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Az ing6 és ingatlan vagyonnal valamint a pénziigyi forrasokkal valé felelés gazdalkodas
megkoveteli a beruhdzasok, a szolgaltatdsok €s targyi eszkoz beszerzések, felujitasok,
karbantartdsok szabalyos pénziigyi elszamolasat, az eszk6zok megbizhaté, valds
nyilvantartasat, az ezek érvényesitéséhez sziikséges, az Egyhazkeriilet és a fenntartasaban
miik6dd valamennyi intézmény vonatkozasaban belsé — kotelezoen alkalmazando — eljarasrend
kialakitasat. A Magyarorszagi Reformétus Egyhaz gazdalkodasardl szol6 2013. évi IV. térvény
VII. rész 47. §-éban foglalt felhatalmazas, a 2000. évi C. térvény a Szamvitelr6l, valamint az
egyhazi jogi személyek beszamolokészitési €s konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
sz0l6 296/2013. (VIL.29.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a Tiszantuli Reformatus
Egyhazkeriilet a beruhdzasi, felujitasi és karbantartasi tevékenységek targyaban a
megvalositasra, a pénziigyi elszamolasra, a beruhdzas soran létrehozott illetve felujitott
ingatlanok nyilvantartdsara vonatkozoan az alabbi Szabalyzatot alkotja.

L. A szabalyzat célja

(1) A Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet és a fenntartasaban mitkodé valamennyi intézmény
beruhazasi, felujitasi, karbantartdsi, szolgaltatas és eszkdzbeszerzési tevékenységének
szabalyozasa.

II. A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatilya kiterjed a Tiszantili Reformatus Egyhazkeriiletre és a
fenntartiasiban miikod6 valamennyi intézményre.

III. Kotelezettségvallalas

(1) Vagyongazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalasra (megrendelésre, szerzodés
kotésre) az intézmények vezetdi, a Piispoki Hivatal €s hozza tartozé szervezetek esetében
az Egyhazkeriilet EInokségének tagjai, vagy az altaluk kiilon eljarasrendben feljogositott
szervezeti egység vezetok jogosultak.

(2) Kotelezettségvallalas 100 ezer Ft felett csak irasban villalhaté. Kotelezettségvallalas
elétt az intézményvezetdk, szervezeti egységvezetok kotelesek megvizsgilni, hogy a
fedezet az Egyhazkeriilet/intézmény jovahagyott éves koltségvetésében rendelkezésre
all-e.

(3) Beruhazas, felijitis esetében a kotelezettségvallalis minden esetben Kizirélag
szerzddéssel torténhet, nem elégséges a bekért arajanlat, koltségvetés elfogadasa, ez csak
a szerzOdés mellékletét képezi. A szerz6déshez részletes arajanlat, szerz6dés minden
esetben kotelezo, enélkiil a szerzddés nem irhato ala.

(4) 1.000.000 Ft feletti kotelezettségvallalas Kkizarolag szerzodéssel torténhet. A
beruhazasra, felyjitasra, szolgéltatds és eszkdzbeszerzésre iranyulo, 1.000.000.- Ft-ot
meghaladé értékii szerzo6dést minden esetben elézetes ellenjegyzésre meg kell kiildeni az
Egyhazkeriilet jogtandcsosa ¢s gazdasagi igazgatdja részére, épitési beruhazas,
¢piiletfelujitas esetén az Egyhazkeriilet jogtanacsosa, gazdasagi igazgatdja, valamint az



Epitész Iroda vezetbje részére. A Keriilet/intézmény vezetdje a szerzédést csak ezutan
irhatja ala, és hitelesittetheti a véllalkozéval.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott személyek altal ellenjegyzett, megkotott szerzédéseket
tovabbitani kell a Gazdasagi Hivatal részére.

(6) Palyazati tamogatasbol megvalositott beruhazas, felujitas, eszkozbeszerzés esetén a
tamogatasi szerzédésben, tamogatéi okiratban, a palyazatra vonatkozé altalanos
szerzodési feltételekben, valamint a felhasznalast és az elszamolast részletesen
meghatarozé egyedi utmutatéban foglalt szabalyokat is be kell tartani.

(7) A kotelezettségvallalas, teljesités igazolas vonatkozasaban a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz gazdalkodasarol szolo 2013. évi IV. torvény rendelkezései szerint az
osszeférhetetlenség kovetelményét érvényesiteni kell, illetve vizsgalni kell annak
betartasat.

Ezen jogszabalyi el6irasbol adédodan:

a) Nem megengedett, hogy a kotelezettségvallalo, teljesités igazolasara jogosult személy
kozvetlen, vagy kozvetett kapcsolatban élljon a Kkivitelezést, szolgéltatast végzo
vallalkozéssal.

b) Fenti tarsasagokkal valo elkeriilhetetlen szerz6déskotés esetén a kotelezettségvallalast,
és a teljesités igazolast az Egyhazkeriilet elnoksége altal erre kijelolt fliggetlen személy
végezheti.

c) Az oOsszeférhetetlenség elhallgatdsaért a kotelezettségvallalo, teljesitést igazold
anyagilag, erkolcsileg felel6s.

d) A szamla befogaddsakor a Gazdasagi Hivatal jogosult az érvényesités, ellenjegyzés
keretében a szamlak alaki, tartalmi kovetelményeinek, az Osszeférhetetlenség
szabalyainak a betartasat vizsgalni, szabalytalansag esetén a kifizetést megtagadni.

(8) A miiszaki jellegii vallalkozasi szerz6dések alaki, tartalmi, jogszabalyi kovetelményeinek
betartasaért (elokészités, szerzOdéskotés), valamint a  kivitelezés szabélyszerii
lebonyolitasaért, miszaki tartalmanak megvalositdsaért, a vonatkozd jogszabalyi €s
szakhatOsagi eldirasok betartasaért az intézményvezetok, szervezeti egység vezetok, illetve
a teljesités igazolassal megbizott személyek a felelsok.

IV. Ervényesités, teljesités igazolas szabalyai

(9) A szamlak fontos tartalmi kiovetelménye, hogy az abban foglalt szolgaltatas, eszkoz-
beszerzés a valds gazdasagi tartalmanak megfeleljen, a szdmlaban szerepldé eszkdz a
valosagban fellelhetd, beazonosithaté legyen. Szamla killitdsdra részteljesités esetén
kizarolag teljesités igazolas alapjan, végszamla kiallitdsara kizarolag a sikeres miiszaki
atadas-atvételi eljaras lezarasat kovetden van lehetdség.

(1) A szamla igazolasa keretében szovegesen mindsiteni kell a miiszaki tevékenység
tipusat attol fiiggéen, hogy beruhazas (épités, vagy eszkdzbeszerzés), felljitds, vagy
karbantartas korébe tartozik. A szamlahoz szamlarészletez6t is kotelezo csatolni.



A minésitésnél alkalmazott fogalmak az alabbiak:

a)

b)

d)

Targyi eszkoznek mindsiil azon eszk6z, mely tartosan, éven til szolgalja az intézmény,
szervezet tevékenységét. Az intézmények Szamviteli Politikdjaban foglaltak szerint a
100 000 Ft alatti eszkoz kisértékii targyi eszkoz, mely azonnal koltségként elszamolhato,
de mennyiségi nyilvantartasba keriil, leltdrozasa koételezé. A 100 000 Ft egyedi
beszerzési értékl eszkdz nagyértékii targyi eszkoz, melyet a befektetett eszkzok kozott
vessziik egyedi nyilvantartasba, az tizembe helyezéstol az értékcsokkenés elszamolasa
folyamatosan torténik.

Beruhazas: a targyi eszkOz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd
eloéllitisa, a Dbeszerzett targyi eszkd6z {izembe helyezése, rendeltetésszeri
hasznalatbavétele érdekében az {izembe helyezésig, a rendeltetésszeri
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozas,
tizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévo targyi eszkoéz bovitését,
rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, €lettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzakapcsolhat6 egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgédld, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti
muszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott
termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul €s igy a felgjitas
pétlolagos raforditdsabol a jovOben gazdasagi eldonyok szarmaznak; felujitas a
korszertisités is, ha az a korszerli technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes
részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy Kkicserélésével a targyi eszkoz
izembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a
targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznaldédottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti;
nem felujitds az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egyidoben vald elvégzése,
fuggetleniil a koltségek nagysagatol. Nem felujitds az elmaradt és felhalmozddott
karbantartds egy idoben valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.
A felujitas a meglévo targyi eszkoz értékét noveli, ezért az allomanyba vételezési
bizonylaton minden esetben fel kell tiintetni a felujitdassal érintett targyi eszkoz
megnevezését, az dllomanyba vételezési okmédnyon az eszkodz eredeti nyilvantartasi
szamat.

Karbantartas: a hasznélatban 1évo targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
izemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszeru
megel6zd karbantartdst, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd
nagyjavitast, €és mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a
rendeltetésszert hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas
rendszeres helyreallitdsat eredményezi. A hasznalatban 1évo eszkozok (ingatlan, gép,
berendezés, jarmii) folyamatos, zavartalan, biztonsdgos Uizemeltetését szolgalod
tevékenység, mely kozvetleniil koltségként keriil elszamolédsra, nem ndveli az érintett
eszkoz értékét.



(2) Egy szamlan, egyidejileg szolgaltatas beszerzése és targyi eszkoz vasarlas csak akkor
fogadhato el, ha az eszk6z értékének kibontasa megtorténik és a szamlan szerepelnek az
eszkoz beazonositasdhoz sziikséges adatok, muszaki jellemzok.

(3) Karbantartas esetén a szamlén az éltalanos szakipari munka megnevezése (pl. asztalos,
badogos munka) vagy karbantartds cimsz6 mellett a teljesités igazolés fel kell tiintetni, hogy
hol végezték a munkat.

(4) Beruhazas, felujitas esetén a szamla kifizetése csak az 6nallo eszkoz, vagy felujitasnal a
meglévé eszkozre tortént értéknoveld tétel allomanyba vételi bizonylatanak
(1. sz. melléklet) csatolasa mellett lehetséges. Meglévo eszkozhoz tortént tovabbi bovités,
tartoz€k vasarlas, illetve felajitas esetén az allomanyba vételi bizonylaton fel kell tiintetni a
meglévo eszkoz nyilvantartasi szamat is.

(5) Beruhazasi illetve felujitdsi munkalatok esetén eléleg illetve részszamla csak akkor
fizethet6, ha ez a megkotott szerzodésben rogzitésre keriilt. Amennyiben a szdmlazas
litemezése a szerzodéstdl eltér, vagy a teljesités a szerzodésben foglalt hataridében nem
torténik meg, sziikséges a szerzodésben foglalt hataridé6 modositésa.

(6) A nagyértéki targyi eszkozok nyilvantartiasa egyedileg torténik, tehat az alloményba
vételi bizonylatok is csak egy-egy eszkdzhoz kapcsolodoan allithatok ki.

(7) Az élloméanyba vételi bizonylaton minden eszkéz azonositasahoz kapcsolodo adatot
(pl. tipus, gyari szam, tartozékok, teljesitmény, méret stb.) fel kell tiintetni.

(8) A leltarozasi, vagyonvédelmi kiovetelményeknek megfeleléen az allomanyba vételi
bizonylaton, vagy a szamlan biztositani kell a targyi eszkoz atvételének igazolasat az
atvevo aldirasaval, az érintett szervezeti egység, szobaleltar feltiintetésével. A kiallitd
alairasa mellett elengedhetetlen az eszkoz atvevojének alairasa, mivel a leltarozasnal, a
leltarhiany megallapitasandl az anyagi feleldsségre vonas csak ez alapjan torténhet.

(9) Ha a beszerzett targyi eszk6z nem keriil azonnal izembehelyezésre, a szamlakiséron fel kell
tiintetni: ,,befejezetlen beruhazas”. Amint az eszkoz lizembe helyezése megtorténik, az
allomanyba vételi bizonylatot haladéktalanul ki kell allitani, és a Gazdasagi Hivatal részére
megkiildeni.

V.  Utalas, ellenjegyzés
(1) Az utalast (kifizetést) megelézéen az ellenjegyzés keretében a Gazdasagi Hivatal
ellenérzi az érvényesités (szamla alaki, tartalmi kovetelményei, bevételezés dokumentalasa

stb.) €s utalvanyozéds megtorténtét, azok szabalyszeriiségét.

(2) A hianyosan felszerelt, nem megfeleléen igazolt szamlakat a Gazdasagi Hivatal nem utalja
el, még akkor sem, ha e miatt fizetési késedelem kovetkezik be.



VI. Hatalyba lépés

Jelen szabélyzat 2023. januar 1-t6l 1ép hatalyba, az abban foglaltak alkalmazasa kotelez6 a
Tiszantali Reformatus Egyhazkeriiletre, valamint az  Egyhazkeriilet sajat fenntartasu
intézményeire.

A Tiszantali Reformétus Egyhazkeriilet EInoksége nevében ellenjegyzem:

Debrecen, 2022. december 27.

th;‘éete Kiroly - "~~~ Molnér Janos

plispok 6 /A fégondnok




1. SZ.MELLEKLET

NAGYERTEKU / KISERTEKU*
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT

miiszaki és egyéb berendezésekrol, gépekrol, felszerelésekrél és jarmiivekrol

Intézmény, szervezeti egység megnevezese: Intézmény telephelykodja
A targyi eszkdz megnevezése, tipusa, jellemzdi: Szobaszam, ahova az eszkoz
kertil (helyiség megnevezése €s
szobaszama)

Az allomanynovekedés jogecime*: beruhdzas, felujitas, térités nélkiili atvétel, ajandék, hagyaték, tobblet

A mellékelt szamlamésolat szama:

Targyi eszk6z brutto értéke: Ft

Az eszkoz gyartasi szama:

Felujitas esetén a felujitott eszkdz megnevezése, azonositd adatai (tipus, leltari szam stb.):

Atvevo0 alairasa:

Az tizembe helyezés, hasznalatba vétel kelte:

Megjegyzés:
A tartozékok felsorolidsa:
Darab- Briiiio

Sorszam Megnevezés Gyartasi szam . érték Megjegyzés

szam

Ft
Kelt: oo, s eeeeeeraaaas [ ho.......... nap
. , . kiallité alairasa
MELLEKLET: ...... db szamlamasolat. a i

* A megfelel6 szoveg alahuzando!



