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I. ALTALANOS RESZ

1. Az értékelési szabalyzat célja

Az értékelési szabalyzat az eszkozok és forrasok értékelésére vonatkozd szamvitel-
politikai dontés, gyakorlati végrehajtdsanak szabélyozasa, és mint ilyen, tartalmazza az
eszkozok ¢és forrasok évkozi és év végi értékelésének technikdjat, valamint a leltarba
bekertil6 értékek meghatarozasat.

Az értékelési szabdlyzatba tartozik az el6bbiekbél kivetkezden:
% abeszerzési (bekertilési) érték meghatdrozésa, nyilvantartésa,

* a nyilvéantartasi érték valtozasa (névekedés, csokkenés) lehetséges eseteinek,
azok tartalméanak meghatarozasa,

» az év végi értékelés mddjanak, modszereinek meghatarozasa,

*
...

az allomanybdl torténd kivezetés feltételeinek eldirdsa.

Az egyhazi szervezet sajatos kiildetése miatt a szamviteli alapelvekbol a folyamatos
miikodés eleve feltételezhetd, tehat érvényesiil a vallalkozas folytatdsanak, a
kovetkezetesség, a 1ényegesség, a vilagossag és a teljesség elve.

Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a valtoztatéast el6idéz6 tényezdk tartdésan — legalabb egy éven til — jelentkeznek
és a valtozas allandonak, tartosnak mindsiil.

Az eszkozOket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel,
egyeztetéssel) ellendrizni és egyedenként értékelni kell. Egyedenkénti értékelésnek
mindsil a kiilonbozé idépontokban beszerzett, eldéllitott, &ltaldban csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezé eszkozoknél az 4tlagos beszerzési
(eloallitasi) dron, tovabba a FIFO modszerrel térténd értékelés is.

FIFO médszer: az elsoként bevételezett eszkdz elséként kiadva, az elséként
megvasarolt  (eldallitott) eszkéz kertil elészér  értékelésre  (felhasznaldsra),
kovetkezésképpen az id6szak végén az eszkdzok kozott maradd tételek a legutobb
megvasarolt (eloallitott) tételek.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek koriiltekintéen
elvégzett értékelése soran, figyelembe kell venni minden olyan értékesikkenést,
értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévé eszkozoket érinti, a
mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.



2. Az értékelési szabalyzat fogalma

Az értékelés az eszkzok és a forrasok értékének meghatérozésat jelenti, mely magéban
foglalja:

% egyrészt az egyszerlisitett éves beszdmolo mérlegében a mérleg fordulénapra
vonatkozo eszkdz- és forrasérték meghatarozasat,

“* masrészt évkozben az eszkdzok, forrasok bekeriilési értékének meghatérozasat,
mellyel azok kdnyveinkben nyilvéantartisba vételre keriilnek.

II. A BEKERULESI (BESZERZESI) ERTEK ES
IDOPONTJANAK MEGHATAROZASA

1. A bekeriilési érték meghatirozasa

A beszerzési ar (beszerzési koltség) az a raforditas, amely az eszkoz megszerzése,
Iétesitése, lizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasdig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzékapcsolhaté tételek egyiittes
Osszege.

A bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt
vételdrat, tovabba az eszkoz beszerzésével, iizembe helyezésével, raktarba tortént
beszallitisaval kapcsolatban felmeriilt szallitdsi és rakodasi, alapozasi, szerelési,
tizembe helyezési, kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek
sajat vallalkozésban tortént végzése esetén a kozvetlen 6nkoltség aktivalt értékét), a
bizoméanyi dfjat, a beszerzéshez kapcsolodé addkat és adojellegii tételeket, a
vamterheket foglalja magaban. '

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi — az el6z6 bekezdésben felsoroltakon
talmenden — az eszkiz beszerzéséhez szorosan kapesolodo:

% illet€k (vagyonszerzés — ajandék, oroklés, adasvétel, csere utén jard6 —
illetéke),

“» az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhato 4ltalanos forgalmi ado,
% ajogszabélyon alapul¢ hatosagi igazgatasi, szolgéltatasi dij,

% az egyéb hatosigi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kdrnyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij),



% az eszkoz beszerzéséhez, eldallitdsdhoz kozvetleniil kapcsoloddan igénybe
vett hitel, kdlesén

o felvétele elott fizetett — a hitel, a kolcson feltételként eldirt —
bankgarancia dija,

e szerzddésben meghatarozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési
dij, folydsitasi jutalék, a hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre
tartasi jutalék,

o szerzOdés kozjegyzoi hitelesitésének dija,

o felvétele utdn az eszkOz lizembe helyezéséig, raktarba torténd
beszéllitdsaig terjedd iddszakra elszamolt (iddszakot terheld) kamat,

¢ a beruhdzashoz kozvetleniil kapcsolodé — az eszkoz lizembe helyezéséig
terjedd idoszakra elszamolt (id6szakot terheld) — biztositési dij; tovabba

*» a beruhazas tervezés, a beruhazas el6készités, a beruhazas lebonyolitas, az 1)
technoldgia elsajatitas (a betanitas) dijai, kozvetlen koltségei;

¢ a targyi eszkoz biztonsagos lizemeltetéséhez, rendeltetésszerli hasznalatdhoz
sziikséges — €s a targyi eszkdz beszerzésével egy idében vagy annak {izembe
helyezéséig beszerzett — tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési értéke.

A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhatd elézetesen felszamitott
altaldnos forgalmi add, tovabba az altalanos forgalmi adorél szolod torvény szerint
ellenérték ardnyaban megosztott eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé le nem
vonhaté hanyada. A beruhdzashoz kapcsolédo, véglegesen kapott tdmogatds Gsszege
nem csokkenti az eszk6z bekertilési (beszerzési) értékét,

2. A bekeriilési érték meghatarozasanak idopontja

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezo tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi
esemény megtdrténtekor (legkésdbb az lizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a
szamlazott, a kivetett 6sszegben.

Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig a szamla, a
megfelelé bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Gsszeget az illetékes hatdsag nem
allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok
(szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi el6irds) alapjan kell meghatéarozni.

Az igy meghatdrozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott
fizetendd Gsszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok



kézhezvétele iddpontjdban akkor kell mddositani, ha a kiilonbozet 6sszege az adott
eszkoz értékét jelentdsen modositja.

Amennyiben a kiilonbdzet Gsszege nem jelentds, az adott eszk6z bekeriilési (beszerzési)
értéke az analitikus nyilvantartasban nem kertil modositasra, annak osszegét a végleges
bizonylatok kézhezvétele idopontjdban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként
kell elszamolni.

III. A NYILVANTARTASI ERTEK VALTOZASANAK
(NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK) LEHETSEGES
ESETEI, AZOK TARTALMANAK MEGHATAROZASA

1. Ingatlan bontasi koltség elszamolasa

Epitési telek (foldteriilet) és rajta 1évo épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén,
amennyiben az épiiletet, épitményt rendeltetésszeriien nem veszik hasznalatba — az
éplilet, épitmény rendeltetésszerlien nem hasznosithaté —, akkor az épiilet, épitmény
beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba a vasarolt teleknek épitkezésre alkalmassé tétele
érdekében végzett munkak koltségeit, raforditasait a telek (a foldteriilet) értékét noveld
beszerzési koltségként kell elszdmolni a telek (a foldteriilet) bontas utani (az iires telek)
piaci értékének megfeleld Osszegig; az ezt meghaladé koltségeket, raforditdsokat a
megvaldsulé 4 beruhdzas (az épiilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként
kell figyelembe venni.

Egy adott beruhazas miatt lebontott és ujraépitett épiilet, épitmény bontasanak koltségeit
az adott beruhazas bekeriilési (beszerzési) értékébe be kell szamitani.

2. A targyi eszkoznél értéket novel6 bekeriilési (beszerzési) értékként

kell figyelembe venni

A meglevo targyi eszkoz

>
"

bovitésével,

-
°

rendeltetésének megvaltoztatasaval,

*
*

atalakitasaval,

-
O..

¢lettartamanak novelésével Gsszefliggé munka,



% tovabba az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti éllaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreéllitdsat szolgdld feljitdsi munka ellenértékét (sajat
véllalkozésban tortént megvaldsitdsa esetén a kozvetlen Onkéltség aktivalt
értékét is),

+ hasznalati értékét néveld munkafolyamatok, illetve megmunkalas ellenértékét
jelentd bérmunkadijat,

% ingatlan beszerzése esetén az ingatlan értékébe — szerz6dés alapjan —
beszédmitott, kordbban a bérleti jog megvasarldsa cimén fizetett, bérleti
jogként kimutatott (még le nem irt) Gsszeget.

Az ingatlanok és a szamitastechnikai eszkdzok értéket noveld bekeriilési értékének
megallapitasakor a fentiekben leirtakat és az 1. és 2. szamu mellékletben foglaltakat kell
figyelembe venni.

3. Kovetelés fejében, csere utjan, térités nélkiil atvett eszkozok,

tobbletként felvett eszkozok bekeriilési értéke

Kovetelés fejében atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke megegyezik a kivaltott
kovetelés dsszegével.

Csere utjan beszerzett eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerzodés
szerinti értéke, a cserébe adott eszkdz eladasi ara.

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz illetve az
ajandékként, hagyatékként kapott eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az eszkdznek az alloményba vétel idépontjaban
ismert piaci értéke.

A tobbletként fellelt (nem adminisztracids hibabol szarmazo tobbletet) eszkozt a Sztv.
50. §. (4) bekezdése szerint piaci értéken kell értékelni. Az értékeléshez igénybe vehetd
kiils6 szakértd, vagy bels6 miiszaki szakember is. Az értékelés eredményeként, a
tobbletként fellelt eszk6z megallapitott aktudlis piaci értékét irasban kell rogziteni,
melyet az értékelést végzonek alairasaval kell igazolnia.

Piaci értékként figyelembe lehet venni:
% arendelkezésre 4ll6 arajanlatokat, katalogus drakat,
% az 10j beszerzett eszk6z esetében a szdmla szerinti 4rat,

-

+ az arutdzsdén bevezetett készletek tozsdei arait.
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4. Az eloallitasi érték meghatarozasa

Az eszkioz bekeriilési (eloallitasi) értékének részét képezik azok a koltségek,
amelyek

*» azeszkoz (termék) eldallitasa soran kdzvetleniil felmertiltek,
% az eloallitassal bizonyithatdéan szoros kapcsolatban voltak,

% tovabba az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzoék segitségével
elszamolhatok (egylittesen: kozvetlen 6nkdltség).

Az eszkozértékelés alapjaul szolgalé kozvetlen ©nkdéltség nem tartalmazza az
értékesitési koltségeket és az eldéllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi
és egyéb altalanos koltségeket.

Nem kell 6nkéltség szamitasi szabalyzatot készitenie:
¢ az egyszerisitett beszamolot készito,
% az egyszerlsitett éves beszamolot készito,
.

% a fenti bekezdésben meghatarozott értékhatart el nem éré gazdalkodonak.

A Tiszantuli Reformétus Egyhazkeriilet 6nkoltség szamitasi szabalyzat elkészitésére
nem kitelezett.

A TTRE sajat dontése alapjan, az alabbi teriileteken alkalmazza az 6nkoltségszamitast:

(pl.) jegyzetek eldallitasa, esetenként a téritéses képzés koltségének meghatarozasanal.
5. Ertékesokkenés, hasznos élettartam, maradvanyérték

A szamviteli torvény eldirdsa szerint a gazdalkodd szervezet sajat koriilményeit
figyelembe véve hatarozhatja meg az immateridlis javak és a targyi eszkozok
elhasznaldédasi idejét, igy a varthatdé maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési
(beszerzési, eloallitasi) érték és a hasznos élettartam fiiggvényében az évenként
elszamolhato értékcsokkenés Gsszegét, a valasztott szamitasi mddszer alkalmazasaval.
Az igy meghatdrozott Gsszeg a terv szerinti értékcsokkenés.

A hasznos élettartam az az idoszak, amely alatt az amortizalhat6 eszkdz idéaranyosan
az eredmény terhére elszamolhato.

Maradviany érték az az érték, melyet a rendeltetésszerli hasznalat mellett a hasznos
élettartam végén az eszkoz, mint piaci értéket képvisel.



Az Egyhazkeriilet szamviteli politikdjaban azt rogziti, hogy a 100 ezer Ft feletti
(amortizalhat6) eszkdzok esetében a hasznos é€lettartam végén az eszkdzok varhatdan
realizalhaté értéke nem jelentds, azaz a maradvéany értéket nulla forintban allapitja meg.

Az Egyhézkeriilet mindsitése szerint altalanos értelmezés szerint adott idépontban az
eszk6z maradvanyértéke akkor nem jelentés Osszegli, ha annak Gsszege nem haladja
meg az eszk6z bekeriilési értékének 10%-4t, illetve a 100 ezer Ft sszeget.

Terv szerinti értékcsokkenés

Az egyhazi szervezetnél az immateridlis javak, targyi eszkozok bekeriilési értékének
felosztdsa azokra az évekre torténik, amelyekben az eszkdzoket varhatdan hasznalni
fogjak (0 Ft maradvany értékkel szamolva).

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa idGaranyosan torténik, az eszkdz lizembe
helyezésének napjatol a tervezett, hasznalatbol térténé kivonas napjaig. Amennyiben az
eszkdz tovabbra is haszndlatban marad, az analitikus nyilvantartdsban a kés6bbiekben
0 Ft értékkel szerepel.

A 100 ezer Ft alatti, éven tul elhasznalodo, kis értékil targyi eszkozok értékét a
hasznalatba vételkor egy Osszegben, értékcstkkenési leirasként szamolja el az
Egyhazkeriilet. Az eszkozok a rendeltetésszerii haszndlat ideje alatt analitikus
nyilvantartasban szerepelnek. Leltarozas ala vont eszkozok.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsandl az Egyhdzkeriilet a linedris leirasi
modszert alkalmazza, az értékcsokkenés elszdmoldsa a targyi eszkoéz analitikus
nyilvdntartdsban illetve innen automatikus feladdssal a fokdnyvi rendszerben,
negyedévenként torténik.

Az Egyhdzkeriilet az eszkozok varhaté hasznalati idejének, maradvanyértékének,
valamint a Térsassagi és osztalékadorol szolé 1996. évi LXXXI. torvény 2. sz.
mell¢kletének figyelembe vételével alakitotta ki az alkalmazandé leirasi kulcsokat az
alabbiak szerint:

“» vagyoni értéki jogok 16%,
% szellemi termékek 33%,
¢ egyéb immaterialis javak 20%,
% épiiletek | 2%,
% épitmények 3%,
** szamitas- és ligyviteli-technikai eszkzok 33%,
“* gépek, berendezések, felszerelések 14,5%,
% idegen ingatlanon végzett beruhazas 6%,
% jarmiivek 20%.
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Terv szerinti értékesokkenés elszimoldsanak tilalma
Nem szamolhato el terv szerinti értékcsdkkenés:
< a foldteriilet, a telek bekeriilési (beszerzési) értéke utan,

% az lizembe nem helyezett beruhdzasnal,

% a targyi eszkozok specialis korébe tartozd képzémiivészeti alkotasok €s az
antik butorok utdn, mivel az Egyhdzkeriilet ez esetben gy itéli meg, hogy a
targyi eszk6zok a haszndlattal és az id6 mulésdval nem veszitenek értékiikbol,

% amdr teljesen leirt, a tervezett maradvanyértéket elért targyi eszkdznél.

Terven feliili értékesikkenés elszamoldsa

Kotelezo a terven feliili értékcsdkkenés elszaimoldsa abban az esetben, ha a hasznalatban
lévé immateridlis javak, targyi eszkozok feleslegessé wvaltak, hidnyoznak,
megsemmisiiltek, illetve a vagyoni értéki jog csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa az eszkéznyilvantartasbol torténd kivezetés
napjan torténik, az aktudlis bekertilési érték €s a kivezetés napjaig elszamolt terv szerinti
értékesokkenés figyelembe vételével. Nem szamolhato el terven feliili értékesokkenés
a mdr teljesen leirt targyi eszk6znél.

6. Ertékvesztés elszamolasa

A szémviteli torvény kotelezoen eldirja az értékvesztés elszamoldsat egyes
eszkozfajtakndl abban az esetben, ha azok piaci értéke (megitélése) alacsonyabb a
mérlegkészités idopontjdban, mint a nyilvantartds szerinti érték.

Ertékvesztést kell elszimolni:

% avasarolt és a sajat termelésii készleteknél,

% agazdasagi tarsasagokban lévé tulajdoni részesedések esetében,

* a hitelviszonyt megtestesito, egy évnél hosszabb lejarata értékpapiroknal,

% mérlegfordul6 napon fennélld, a mérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem
rendezett éven tuli koveteléseknél.
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Vasarolt és a sajat termelésii készletek esetében:

Az Egyhézkeriilet tevékenységeinek végzéséhez nem kapcsolodik jelentds mennyiségt,
értékli anyagfelhasznalas.

Az egyhazi szervezet sajat dontése alapjan évkozben a készletmozgéasokat a fokényvben
nem rogzit. Ev végén leltdrozassal allapitja meg a konyha élelmezési anyagkészletét,
illetve a féiskolai jegyzetek allomanyat.

Ertékvesztés elszdmolasa a jegyzetek esetében fordulhat elé, amennyiben a hallgatéi
kereslet lényeges visszaesése miatt a meglévd jegyzetek csak alacsonyabb daron
értékesithetdk, tehat sziikségessé valik a jegyzetek leértékelése. Az dvatossag elvét
kovetve csak kisebb 6sszegli realizalhato bevétellel szamolhat az egyhézi szervezet, ez
indokolja az értékvesztés elszdmolasanak sziikségességét.

Gazdasagi tarsasagokban lévo tulajdoni részesedések esetében:

Az Egyhézkeriilet tulajdonaban 1évé iizletrészek értékelését a mérlegkészités keretében
el kell végezni, melyhez a gazdasagi tarsasagoktdl megfeleld informéciokat kell
beszerezni.

A sajat alapitdsu gazdasagi tarsasagok esetében vizsgalni kell a sajat toke és a jegyzett
toke illetve a befektetés névértékének alakuldsat, egymashoz valé ardnyat. Ha a
befektetés piaci értéke tartosan és jelentdsen csokken, a sajat toke értéke a jegyzett toke
ala csokken, a sajat tébefektetés konyvszerinti értéke magasabb, mint a piaci érték,
értékvesztést kell elszamolni.

Jelentésnek tekinthetd az értékvesztés, ha annak mértéke eléri vagy meghaladja a
befektetés névértékének 20%-at.

Hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirok esetében:

Az Egyhazkeriilet csak kockazatmentes, tartos betétlekotéssel, illetve garantalt
allamko6tvény vasarlassal élhet.

A hitelkockdzati szempontb6l kockazatmentesnek mindsitett, valamely orszag
kdzponti kormanya vagy kozponti (jegy) bankja altal kibocsatott, illetve tdkére és
hozamra vonatkozdan garantalt befektetési céli, lejaratig tartott, kamatozd, illetve
diszkont értékpapirok esetében az értékvesztés-elszamolast nem kell alkalmazni a
bekertilési érték azon része utan, amely a lejaratkor megtériil.
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Mérlegfordulé napon fennallé, a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem
rendezett kivetelések esetében:

A kovetelések azok a kilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi €s egyéb
szerzOdésekbol jogszertien eredd, pénzformaban kifejezett fizetési igények, amelyek a
masik  fél  altal elismert termékértékesitéshez, szolgdltatds teljesitéséhez,
kolesonnyjtashoz, eldlegfizetéshez kapcsolddnak.

A vevd, az adés mindsitése alapjan az iizleti (naptari) év mérleg fordulénapjan fennall6
és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést
kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre 4116 informaciok alapjan
— a kovetelés kényv szerinti értéke és a kdvetelés varhatoan megtériilé 6sszege kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbzet tartdsnak mutatkozik és
jelentos osszeg.

Amennyiben a vevd, az adés mindsitése alapjan a kovetelés vérhatoan megtériild
9sszege jelentésen meghaladja a kdvetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a
kordbban elszdmolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés
visszairasaval a kdvetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvéntartasba
vételi értékét.

A vevok, adosok esetében jelentds értékhatarnak tekinthetd, ha a konyv szerinti €rtek €s

a kovetelés varhato megtériilés Osszeg kozotti kilonbozet meghaladja a 200 000 Ft
Osszeget.

7. Devizas értékelés

A szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. tdrvény 60. és 62. paragrafusainak rendelkezései
tartalmazzak a kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkdzok és kotelezettségek értékelésének
szabalyait. Ezek a kovetkezd teriileteket érintik:

% valutapénztarba bekeriilo valutakészletet,

(3

v devizaszamlara keriil6 devizat,

*

*
.Q

kiilfoldi pénzértékre sz016 kovetelést,

-

0.0

kiilfo1di pénzértékre sz616 kotelezettséget.
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Az értékelés soran egyértelmiien szét kell valasztani, hogy az adott tétel évkozi vagy év
végi értékelésérél van-e szo, az eltérd rendelkezések miatt. Ezeket az adott
szamlaszamokon beliil kiilén tarja nyilvan a gazdalkodo szervezet.

Bekeriilési érték meghatarozasa

Az lzleti év folyaman a valuta-, devizaértékelést — valamennyi, a fentiekben targyalt
tétel esetén — a bekerlilés napjan, illetve a szerzodés szerinti teljesités napjan, a
szamviteli politikaban rogzitett arfolyamon (MNB kozép arfolyamon) szamitja forintra
a gazdalkodo szervezet. Vagyis egy adott napon a kiilfoldi pénznemben kifejezett
gazdasagi események ugyanazon az arfolyamon keriilnek a kényvekben lerdgzitésre
(forintositasra).

A torvényi eldirasnak megfelelden a gazdalkodo szervezet a forintért vasarolt valuta
illetve deviza esetében a ténylegesen fizetett forint alapjan hatiarozza meg a
nyilvéantartasi arfolyamot, azaz a deviza- vagy valutaiigyletet lebonyolité hitelintézet
altal alkalmazott eladasi arfolyamon torténik az értékelés.

A valuta, deviza forintra térténd bevaltiasakor a ténylegesen kapott forintérték kertil
a konyvekbe, a valutét illetve a devizat pedig a kdnyv szerinti értékén (arfolyamon) kell
a konyvekbol kivezetni, elszamolva az arfolyam-kiilonbozetet.

Ugylet befejezédése

Kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés €s kotelezettség pénziigyi rendezésekor az el6zoek
szerint kiszamitott konyv szerinti forintérték és a pénziigyi realizdlaskor ténylegesen
kapott, illetve fizetett forintérték kozotti arfolyam kiilonbozet Osszegét a pénziigyi
muveletek egyéb bevételei, illetve egyéb raforditdsai kozott mutatja ki az
Egyhézkertilet.

Egyik devizanak, valutdénak masik devizdra, valutara torténd atvaltdsa soran az atvaltas
gyakorlatilag napi vélasztott arfolyamon keriil elszdmolésra, tehat arfolyam-kiilénbdzet
keletkezik, és realizalt eredményhatés keriil kimutatasra. A bevaltott deviza, valuta a
konyvszerinti értékén kertil kivezetésre, a bevaltds soran kapott deviza, valuta a
bekeriilés napjan érvényes valasztott arfolyamon keriil elszamolasra. A két arfolyam
kozotti  kiillonbség — eldjelének megfeleléen — a pénziigyi miveletek egyéb
bevételei/raforditasai kozott keriil elszamoldsra.

Kilfoldi pénzértékben kifejezett kovetelés pénziigyi rendezésekor, ha a devizéban
kapott pénzdsszeget az egyhdzkeriilet devizaszamlara helyezi és nem forintositja, Gigy a
kovetelés allomanyéanak csokkenését, a devizakészlet novekedését, a pénziigyi rendezés
napjan érvényes, a szamviteli politikdban rogzitett, valasztott 4arfolyamon kell
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elszamolni. A kdvetelés bekeriilése napjan érvényes, a szamviteli politikdban rogzitett
devizaarfolyam és a pénziigyi rendezés napjara vonatkoz6, a szamviteli politika szerinti
vélasztott arfolyam kozotti kiilonbozet Osszegét a pénziigyi miveletek egyéb
eredményeként kell elszdmolni.

Kilfoldi pénzértékre szold koveteléshez kapcsolodoan drfolyamnyereség akkor
keletkezik, ha a pénziigyi teljesitéskor az egyhazkeriilet altal valasztott atszamitasi
modszerrel meghatarozott arfolyam magasabb (a forint arfolyama az adott devizdhoz
viszonyitva csokkent), mint a teljesitéskor, szdmlazéskor érvényes arfolyam.

Kiilfoldi pénzértékre sz6ld koveteléshez kapcsolodéan arfolyamveszteség akkor
realizalodhat, ha a pénziigyi teljesitéskor a deviza arfolyama kevesebb, mint a
teljesitéskor, szamlazaskor alkalmazott arfolyam.

A kiilfoldi pénznemben kifejezett kotelezettség (pl. killfoldi szallito, devizahitel)
kiegyenlitésére felhasznalt sajat valuta, deviza esetén a pénzeszkozOk felhasznaldsa
konyv szerinti arfolyamon térténik (FIFO mddszer alkalmazasdval), mivel a kiilfoldi
pénznemben kifejezett kotelezettség a szamviteli politikdban rogzitett, a teljesités
napjara vonatkoz6 vdlasztott arfolyamon keriilt értékelésre a konyvekbe vald
felvételkor.

A kivezetéskor a legutolsd mérleg fordulénapra vonatkozd atértékelt értéken szerepel a
konyvekben a kotelezettség, az arfolyamvaltozasok miatt sziikségszerlien arfolyam-
kiilonbozet keletkezik.

Ev végi, mérleg fordulonapi értékelés

A mérlegben a devizas eszkdzoket és devizas kotelezettségeket, koveteléseket az tizleti
¢v mérleg fordulonapjara vonatkozd, a szamviteli politikdban rogzitett, valasztott
devizaarfolyamon szamitott értéken mutatja ki a gazdalkodo szervezet. Az év végi
értékelésbol adodo arfolyam-kiilonbozetet Gssze kell vonni, egyenlegében kell kezelni.

Az év végi arfolyam-kiilénbdzet minden esetben elszdmolasra kertil.
Ha az értékelésbol adodo eltérés

¢ veszteség, a 8. szamlaosztdlyban a Pénziigyi miveletek egyéb
raforditasaiként kell elszamolni, igy az €v végi értékelésbol adddo dsszevont
arfolyamveszteség az adott lizleti év eredményét csokkenti;

*

% nyereség, a 9. szamlaosztalyban a Pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként
kell elszamolni, igy az év végi értékelésb6l adddd Osszevont
arfolyamnyereség az adott lizleti év eredményét nveli.
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o

A devizds arfolyam-kiilonbozetek elszdmoldsat megelézden a devizds, valutds
eszkozok, kotelezettségek, kovetelések fordulonapi értékelésénél figyelembe kell
venni a mindsitéseket, ezért elészor a mindsitési feladatokat kell végrehajtani és
elszamolni.

Ezek a kivetkezok:
% m " ;
% hitelezési veszteség,
* értékvesztés,
% értékvesztés visszairasa, és végiil
% devizas arfolyam-kiilonbozet elszamolasa.

A fenti sorrend azt is jelenti, hogy az egyes min6sitéseket meg kell hatarozni devizéban,
majd a devizas értékeket kell az altalanos szabalyok szerint atszamitani forintra.
A fordulénapi értékelésbol adodod arfolyam-kiilonbozetek csak ezutdn hatdrozhatdk
meg.

A valuta- és devizakészlet nyilvantartisi médozata

A valuta- és devizakészlet értékelésének modszerei a Szt. 62. § (4) bekezdésében
keriiltek felsorolasra.

A szédmviteli torvény elOirasaira figyelemmel az Egyhazkeriilet a FIFO moddszert
alkalmazza.

Kozosségen beliili kereskedelmi kapcesolatok

A szamviteli térvény teriileti hatalya a Magyar Koztarsasag teriilete. Ezért a szamviteli
elszamolésok terén a Kozosségen beliili termékértékesités exportértékesitésnek, mig a
Kozdsségen beliili termékbeszerzés importbeszerzésnek mindsil.
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IV. EGYES MERLEGTETELEK ERTEKELESE

1. A mérlegben szereplo eszkozok értékelése
1.1 Befektetett eszkozik értékelése
1.1.1 Immaterialis javak értékelése

Az immateridlis javakat bekeriilési értéken, illetve a bekeriilési értéknek az elszamolt
terv szerinti és terven feliili értékcstkkenési leirdssal csdkkentett, a terven feliili
értékesokkenési leirds visszairt 6sszegével ndvelt, konyv szerinti értékén kell kimutatni.

Az immaterialis javakra adott elleget az atutalt, fizetett a levonhatd elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adot tartalmazd Osszegben, illetve a méar elszdmolt
értékvesztéssel csdkkentett, az értékvesztés visszairt 9sszegével novelt kényv szerinti
értékén kell kimutatni.

1.1.2 Targyi eszkozok értékelése

A targyi eszkozoket, beruhazasokat, feltjitasokat a bekertilési (beszerzési, eléallitasi)
értékének — az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsdkkenéssel csokkentett, a
terven felili értékcsokkenés visszairt Gsszegével novelt — konyvszerinti értékén kell
kimutatni.

A beruhazasra adott eléleget az atutalt, fizetett, a levonhaté eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi adoét tartalmazd Gsszegben — illetve a mar elszdmolt értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 9sszegével novelt — kényv szerinti értékén kell
kimutatni.

A targyi eszkozokkel kapcsolatban a szamviteli torvény szamos részletes elGirdst
tartalmaz a bekertilési érték meghatdrozasahoz. Ezeket a szabalyzat korabbi pontjai mar
tartalmazzak.

Nem szamolhaté el terv szerinti illetve terven feliili értékcsdkkenés a mar teljesen leirt
targyi eszkoznél. Tovabba nem szdmolhato el terv szerinti értékcsokkenés a tervezett
maradvanyértéket elért targyi eszkoznél sem.
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1.1.3 Befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt, fiiggetleniil attdl, hogy az a forgdeszkdzok
illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel bekeriilési értéken — illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt osszegével novelt —
konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szolo befektetett pénziigyi eszk6zt az iizleti év
mérlegfordulé napjara vonatkozo vélasztott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken
kell kimutatni minden esetben.

1.2 Forgdeszkozok értékelése
1.2.1 Készletek értékelése

A készletek az egyhazi tevékenységet kozvetleniil vagy kodzvetve szolgdlé olyan
eszkozok, amelyek rendszerint egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt és a
tevékenység folyaman eredeti megjelenési alakjukat elvesztik, illetve a tevékenység
soran valtozatlan allapotban maradnak.

A mérlegben a készleteket bekeriilési (beszerzési, eléallitasi) értéken, illetve a mér
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt osszegével novelt konyv
szerinti értéken kell kimutatni.

A készletre adott el6leget az atutalt, kifizetett, a le nem vonhaté el6zetesen felszamitott
forgalmi adot tartalmazo 6sszegben kell kimutatni.

1.2.1.1 Vasarolt készletek értékelése

A viasdrolt készletek koziil az élelmiszer anyagok esetében a konyha vezet egy
fokonyvtdl fliggetlen, analitikus nyilvantartasi rendszert, melyben a bekeriilési értéknél
az atlagaras modszert alkalmazzak.

A fokonyvbe a készletérték az év végi leltarozas alapjan keriil be, ebben az esetben a
december 31-re érvényes atlagaron torténik a készlet értékelése.

Az értékvesztés elszdmoldsdra vonatkozo szabalyokat a szabalyzat III/6. pontja
tartalmazza.
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1.2.1.2 Sajat termelésii készletek értékelése

A sajiat termelésii készletek (befejezetlen termelés, félkész- és késztermék) bekertilési
értcke a Szamviteli torvény 51.§-a szerinti eldallitasi koltség, kdzvetlen 6nkoltség,
melyet a szabélyzat I11/4. pontja tartalmaz.

Ev végén a raktari készlet leltarozassal keriil megallapitésra és a fellelt mennyiség a
jegyzetenkénti — tervezett 6nkoltségszamitas szerint kalkuldlt — egységarral szdmolva
kertil értékelésre.

Az Ovatossag elvének érvényesiilése érdekében az értékvesztéseket a sajat termelésii
készletek (késztermék) vonatkozéasdban is el kell szdmolni, ennek részletszabalyait a
szabdlyzat II1/6. pontja tartalmazza.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentésen és tartésan meghaladja a kényv szerinti
értékét, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csékkenteni
kell. Az értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg
a bekertilési értéket.

1.2.2 Kovetelések értékelése

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, véllalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerz8désekbdl jogszeriien eredd, pénzformaban kifejezett fizetési igények, amelyek a
gazdalkodo dltal mdr teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgaltatds nyujtasahoz, kélesonnyujtashoz, elélegfizetéshez
kapcsolddnak.

Kovetelések kozdott kell kimutatni:
< kovetelések druszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok),

< adott elolegek, kolcsonok,

*,

< egyéb kovetelések.

A kovetelést — ideértve a hitelintézetekkel, a pénziigyi véllalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a pénzeszkozoket, a kdlcsdnként, az eldlegként adott Gsszegeket is —,
fuggetlenill attél, hogy az a forgbeszkozok, illetve a befektetett eszkozok kozott
szerepel, az elfogadott, az elismert 6sszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt, konyv szerinti értéken kell
kimutatni.

Elismertnek azt a kovetelést Kkell tekinteni, amelynek teljesitésével kapcsolatban a
partner (adds):
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“* sem mennyiségi, sem mindségi kifogassal nem élt,
¢ atartozas dsszegét nem kifogasolta,

% a teljesités elfogadasarol szold nyilatkozatot elismerte, az atvételt igazold
okmanyokat aldirta;

% valamint a szdmlazott, de még pénziigyileg nem rendezett, nem kifogéasolt
kovetelést.

Behajthatatlannd valt kovetelést nem lehet a mérlegben szerepeltetni. Ha a behajtésra
tett kisérlet eredménytelen, akkor a kovetelést le kell irni hitelezési veszteségként.

Behajthatatlan a kivetelés a szamviteli szabalyok figyelembevételével:

% amennyiben az ados ellen a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi, ha a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, a nemleges foglalasi jegyzokdnyv
alapjan a behajthatatlansag vélelmezheto,

% amelyet a hitelezd a csoédeljards, a felszamoldsi eljards sordn egyezségi
megallapodés keretében elengedett,

% amennyiben a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

% amelyre a felszdmolds, addssdgrendezési eljards befejezésekor a
vagyonfelosztési javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

% amelynél a fizetési meghagyédsos eljardssal, a végrehajtassal kapcsolatos
kéltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthatd sszegével,
eredményesen nem lehet behajtani,

% amelynél az adoés nem lelhetdé fel, mert az adott cimen nem taldlhatd, és

felkutatésa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

amely a hatélyos jogszabalyok alapjéan eléviilt.

-
0.0

*
.’.

Az Egyhazkeriilet Gazdasagi Hivatala rendszeresen ellen6rzi a pénziigyileg rendezetlen
koveteléseket, évkozben legalabb két alkalommal, fizetési felszolitast kiild az
adoésoknak.

Amennyiben kétszeri fizetési felszolitas utdn az adds a kotelezettségét nem rendezi,
vagy a fizetési felszolitdst nem veszi at, a behajtast tovabbi intézkedésre at kell adni az
Egyhazkeriilet jogtanacsosanak.

A jogtanédcsos tigyvédi felszolitas eredménytelenségét kovetden fizetési meghagyast,
majd végrehajtist kezdeményez a koévetelés behajtdsa érdekében. A végrehajtas
sikertelensége illetve felfiiggesztése utdn egy éven belill meg kell ismételni a
végrehajtas kérést, amennyiben az eljaras ismételten nem jar eredménnyel, a kovetelést
behajthatatlannak lehet mindsiteni. Ez esetben a behajthatatlan kévetelést legkésdbb a
mérlegkészités elott ki kell vezetni és egyéb raforditasként kell elszamolni.
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A leirt behajthatatlan kovetelés esetleg késGbbiekben megtériild osszegét egyéb
bevételként kell elszdmolni.

A mérlegkészitést megelézden a megtett intézkedések illetve a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan mindésiteni kell a koveteléseket.

A kiilféldi pénzértékre sz6lo kdvetelést a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti
teljesités napjara vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a
konyvviteli nyilvantartasba felvenni. A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szo6lo
kovetelést az tizleti év mérlegfordulé napjra vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott
forintértéken kell kimutatni minden esetben.

A mérlegben a kivetelést a kinyv szerinti értéken addig kell Kimutatni amig:
¢ azt pénziigyileg nem rendezték, vagy

“* egyéb moddon, a Polgari Torvénykényv szerinti  beszamitdssal,
eszkozatadassal nem rendezték,

% amig azt el nem engedték, vagy

*

% behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A kovetelések utani értékvesztés elszamoldsara és annak visszairasara vonatkozd
szabélyokat a szabélyzat I11/6. pontja tartalmazza.

1.2.3 Ertékpapirok értékelése

Az értékpapirok kozott az egy évnél rovidebb idejl, forgatdsi céllal vasarolt
értékpapirok vételi értékét kell kimutatni. Az Egyhazkeriilet csak allamilag garantalt
biztonsagos értékpapirt, allampapirt vasarolhat.

A gazdasagi tarsasigban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetést az
Egyhazkertilet a befektetett pénziigyi eszkozok kozott bekeriilési értéken tartja nyilvén,
a mérlegben — a mar elszdmolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt — konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A hitelviszonyt megtestesitd, éven beliili illetve egyéves lejarati értékpapir
beszerzési értéken értékelheté mindaddig, amig a kibocsatd a lejaratkor, a bevaltaskor
varhatoan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti. A hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir bekeriilési értéke nem tartalmazhatja a vételar részét képezd
kamatot.
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Az értékvesztés elszamolaséra és visszairasara vonatkozo szabalyokat a szabélyzat I11/6.
pontja tartalmazza.

1.2.4 Pénzeszkozok értékelése

A pénzeszkozok a bankszamlan 1évo, bankkal szemben fennallé pénzkoveteléseket, a
bankbetétek értékét, tovabba a mérleg forduldnapjan a pénztarban fellelhetd készpénz
alloményat foglaljak magukban.

A mérlegben a pénztér értékeként az lizleti év mérlegfordul6 napjan a pénztérban 1évé
forintpénzkészlet értékét, a valutakészlet atszamitott forintértékét, az elektronikus
pénzeszkdzok értékét leltarral alatdmasztva kell kimutatni.

A mérlegben a bankbetétek értékeként az lizleti év mérlegfordulé napjan, a
szamlavezetd hitelintézetnél elhelyezett forintbetét bankkivonattal egyezd értékét,
tovabba a devizaszdmlan lévé deviza bankkivonattal egyezd értékének atszamitott
forintértékét kell kimutatni, fiiggetleniil attol, hogy azokat belfoldi vagy kiilfsldi
hitelintézetben helyezték el.

A mérlegben a valutapénztarban 1évd valutakészletet, a devizaszamlan 1évé devizat
minden esetben az lizleti év mérlegfordulé napjara vonatkozé arfolyamon atszamitott
forintértéken kell kimutatni. A devizds értékelésre vonatkozé részletszabélyokat a
szabéalyzat II1/7. pontja tartalmazza.

2. A mérlegben szerepl6 forrasok értékelése

A sajat tokét és a kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

2.1 A sajat toke értékelése

A 296/2013 (VII.29.). Korm. rendelet szerint az egyszerisitett éves beszamolot készitd
egyhazjogi személyek sajat tokéje induldtokébodl (jegyzett tdke), tékevaltozasbol,
értékelési tartalékbol és targyévi eredménybél tevédik dssze.

Sajat tékeként csak olyan tokerészt szabad kimutatni, amelyet az alapité bocsatott az
egyhéz rendelkezésére, vagy amely az ad6zott eredménybdl képzodott.

A sajat toke elemeit kényv szerinti értéken kell kimutatni.

Az egyhazkeriilet konyvvezetésében nem alkalmazza a Céltartalék képzését és az
idobeli elhatarolas elvét.
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2.2 Kitelezettségek értékelése

A kotelezettségek a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerz6désbol eredd
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok.

*

» Az aruszallitasbol, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo, altaldnos forgalmi adot
is tartalmaz6 forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlézott
Osszegben,;

% devizaban teljesitendd kotelezettséget — kivéve, ha az ellenérték kiegyenlitése
exportaruval torténik —, az elismert, szdmlazott devizadsszegnek a forintra
atszamitott 6sszegében

kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkozzel, valtoval,
eszkozéataddssal, a Polgari Torvénykonyv szerinti beszdmitassal ki nem egyenlitették,
rendkiviili, illetve halasztott bevételként el nem szamolték.

A forintban felvett hitelt, kdlesont a ténylegesen folydsitott, illetve a torlesztésekkel
csOkkentett Gsszegben; a devizaban felvett hitelt, kdlcsont a ténylegesen folyositott

deviza, illetve a torlesztésekkel cstkkentett deviza forintra atszamitott 6sszegében kell a
mérlegben kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kitelezettséget a bekeriilés napjara, illetve a szerzédés
szerinti teljesités napjara vonatkozé devizadrfolyamon atszdmitott forintértéken kell a
konyvviteli nyilvantartasba felvenni. A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz6lo
kotelezettséget az iizleti év mérlegforduld napjara vonatkozd devizadrfolyamon
atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A devizas értékelés szabalyait a szabélyzat 111/7. pontja részletezi.
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V. ZARO RENDELKEZES

A szabalyzat 2016. januar 01-t6l lép hatalyba, ezzel egyidejiilleg hatalyat veszti a
2013. jualius 01-én kiadott szabdlyzat.

Jelen szabalyzatban foglalt rendelkezések alkalmazisat a mai nappal elrendelem.
Debrecen, 2016. januar 01.

A Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet ElInoksége nevében ellenjegyzem:

% Fekete m

piispok
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MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet

KIEGESZITO SZABALYOZAS

az épiiletek, épitmények, gépek, berendezések és jarmiivek
beruhazasara, felijitasara és karbantartasara vonatkozoéan

Jelen kiegészité szabalyzat segiteni kivanja az épiiletek, épitmények, gépek, berendezések és
jarmtvek beruhdzasaval, felujitasaval ¢és karbantartasdval kapcsolatos munkélatok
meghatarozasat.

1) ALTALANOS RESZ

A szabalyzat nem tud olyan részletes lenni, hogy a gyakorlatban el6fordulé minden variaciéra
valaszt adjon. Ezért a tdrvényi szabdlyozas egészét, alapelveit kell figyelembe venni, amikor
az Egyhazkeriilet és fenntartdsa alatt miikddo intézményeinek — az adott eszkdz sajatossagaira
tekintettel — valamely tevékenységét beruhazasnak, felujitasnak, karbantartdsnak mindsiti.

A szamviteli térvény szerint az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk szerint kell a befektetett
eszk0z0k vagy a forgdeszkozok kozé sorolni.

A befektetett eszk6zok kozé tartoznak a targyi eszkdzok. A targyi eszk6zok kozott azokat az
anyagi eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, egyéb épitmény,
miiszaki berendezés, gép, jarmi, lizemi és tizleti felszerelés, egyéb berendezés) kell kimutatni,
amelyek tartosan, egy évnél hosszabb ideig szolgaljak — kozvetleniil vagy kdzvetett mddon —
az Egyhazkeriilet és fenntartasa alatt miikddé intézmények tevékenységét, fiiggetleniil attol,
hogy tizembe helyezésre keriiltek-e vagy sem.

A hasznélatba vett eszk6zok, ha az Egyhazkertilet és fenntartdsa alatt miik6dé intézmények
tevékenységét méar nem szolgaljdk (mert példaul feleslegessé valtak, visszafordithatatlan
kérosodast szenvedtek, mert részben vagy egészen megsemmisiiltek), vagy egy évnél
rovidebb ideig szolgaljak, nem mindsiilnek targyi eszkdznek.

A szamviteli torvénybdl az eldbbiekben levezetett eldirasok alapjan, tekintettel a 2000. évi C.
torvény 3.§ (4) bekezdésének 7-9. pontjaiban foglaltakra is, a beruhazas, a felyjitas, a
karbantartas fogalma (igy egymas mellett) csak a targyi eszkdzskhodz rendelhetd, a kovetkezd
tartalommal:

1.1 Beruhazas

Beruhazasnak minésiil a targyi eszkozok beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd
eléallitasa, a beszerzett targyi eszkdzok iizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a
rendeltetésszerii hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitas, alapozas, lizembe helyezés,
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vamkezelés, kozvetités stb.), tovidbbd mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hitel-
igénybevételt és a biztositast is.

Beruhazasnak mindsiil a meglévd targyi eszkdzok bdvitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, 4talakitdsat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelését
eredményez0 tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhat6
egyéb tevékenységekkel egyiitt.

A beruhazas tehat két nagy — egymastol jol elkiilonitheté — csoportba sorolhaté:

*

% egyrészt olyan targyieszkoz-beszerzés vagy létesités, amelynek kovetkeztében a
targyi eszk6z0k alloménya né (mennyiségi névekedés van),

“* masrészt olyan tevékenység (bovités, atalakitds, rendeltetésvaltozas), amely a mar
dllomanyban 1évé targyi eszkozokhoz kapcsolédik (nem jar mennyiségi
novekedéssel).

1.2 Feldjitas

A feltjitdss az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitOképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eléallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkoz hasznélata jelentésen javul és igy a felujitas pétlolagos raforditasabol a
jovében gazdasagi elényok szarmaznak.

Felujitas a korszer(sités is, ha az a korszerti technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes
részeinek az eredetitél eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkodz
lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell felyjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznaltsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem feljitds az elmaradt és felhalmozddd karbantartds egy iddben valo elvégzése,
fliggetlentil a koltségek nagysagatol.

A felajitds is a mar alloméanyban lév0 targyi eszkdzokhoz kapcesolodik, azaz nmem jar
mennyiségi novekedéssel.
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1.3 Karbantartas

A targyl eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsadgos {izemeltetését szolgald javitasi,
karbantartasi tevékenység - ideértve a tervszeri megel6z0 karbantartast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast és mindazon javitdsi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni —, amely a
folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitisat eredményezi.

1.4 Rekonstrukeio

A gyakorlatban hasznalt fogalom a rekonstrukcio is. A rekonstrukcié a targyi eszkdzok
technikai megujitésa, a targyi eszkdzok egyedi potlasat meghaladé olyan részleges vagy teljes
Ujralétesitése, illetve cseréje, amely magasabb muszaki szinvonalat eredményez, amelynek
soran az elhasznalodott targyi eszkozok eredeti allapotanak megkézelité és teljes
helyreallitdsén tal a targyi eszkzok kapacitasa, funkcidja, az ellathaté feladatok kore boviil.

A rekonstrukeid sordn a targyi eszkdzokon egyidejlileg végeznek beruhazasi és feljitasi
tevékenységet is.

Egyéb szabalyok

A szamviteli torvény szerint a meglévo targyi eszkozokon végzett beruhdzds beszerzési
koltségeivel is, a felujitds koltségeivel is ndvelni kell a targyi eszkozok értékét, mig a
karbantartds koltségeit a targyév koltségei kozott kell elszamolni. Ebbdl kévetkezden a targyi
eszk6zokon beruhazasként, illetve a targyi eszkozokhoz egyedileg hozzarendelt felujitasként
elszamolt Osszeg, az értékesokkenési leirds elszamoldsédval — hosszabb idétartam alatt —
jelenik meg az Egyhdzkeriilet tevékenységi koltségei kozott. Az dsszemérés szamviteli
alapelvbdl kovetkezden valamely raforditast csak akkor lehet t6bb év alatt elszamolni, ha a
raforditasbdl a jovoben gazdasagi elénysk szarmaznak.

A felujitas és a karbantartas elkiilonitésénél erre is tekintettel kell lenni:

A nemzetkozi szamviteli standardok szerint azokat a koltségeket kell a brutt¢ nyilvéantartasi
értékhez hozzdadni, amelyek kévetkeztében — az eszkdz kordbbiakban becsiilt teljesitményén
til — megnovekszik az eszkdz mitkodtetésébol varhatd jovobeni haszon.

A jovobeni haszon korébe tartozé példak:
** az eszkoz becsiilt hasznos élettartaménak meghosszabbodasa,
* a kapacitas bovitése,
< az eléallitott termékek mindségének jelentds javulasa.
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2) EPULETEK

Az épitmények (épliletek, egyéb épitmények) olyan, a talajjal kapcsolatban all6 szerkezetek,
amelyeket épitdanyagokbdl és alkatrészekbdl készitettek, és/vagy amelyen épitési munkat
végeztek. EbbOl a szempontbdl a terméfold mezdgazdasagi célu elokészitése, névények
eliiltetése, vetés stb. nem tekinthetd épitménynek.

Az épiiletek olyan, tartds haszndlatra készilt fedett épitmények, amelyek Onélléan
hasznéalhatok, ahovad személyek belépése biztositott, és emberek, allatok vagy targyak
megovasara alkalmas vagy ilyen céllal késziilt.

Az épiiletnek nem kell sziikségszeriien fallal rendelkeznie. Elegend6, ha tetével rendelkezik,
de lennie kell olyan hatdrnak, amely biztositja, hogy az épiilet elkiiloniilten hasznalhat
legyen.

Onallé épiilet barmely szabadon all6 épiilet, 5sszekapesolt szerkezeteknél (pl.: ikerhdzak és
sorhazak) barmely egység, amely a tobbitdl a tet6tdl a pincéig tlizfallal van elvélasztva.
Tizfal hidnyaban az §sszekapcsolt épiiletek 6nalléd épiiletnek tekintendék, amennyiben kiilén-
kiilon hozzéaférhetok (sajat bejaratuk van), sajat koziizemi berendezésekkel (viz, géz, stb.)
rendelkeznek, valamint egymastdl elkiiloniilten hasznalhatok.

Technikai okokbdl az épiiletekhez tartoznak azok az ©nalléan hasznéalhato felszin alatti
épitmények is, amelyekbe személyek belépése biztositott, és emberek, allatok vagy targyak
megovasara alkalmasak vagy ilyen céllal késziiltek (pl.: fold alatti 6vohelyek, korhazak,
bevasarlokdzpontok és lizemek, valamint mélygarazsok).

Az épliletek két csoportja: lakdépiiletek €s nem lakdépiiletek.

A lakéépiiletek olyan épitmények, amelyeknek legalabb 50%-at lakas céljara hasznaljék.
Amennyiben a hasznos alapteriilet kevesebb, mint 50%-4at hasznaljak lakas céljara, az épiilet
rendeltetésének megfelelden a nem lakdépiiletek kézé tartozik

A nem lakéépiiletek olyan épitmények, amelyeket elsésorban nem lakéas céljara hasznalnak,
vagy ilyen célra terveztek, Amennyiben a hasznos alapteriilet legalabb 50%-at hasznaljak
lakas céljéra, az éplilet a lakoépiiletek kozé tartozik.

Az épiilet hasznos alapteriilete az épiilet rendeltetésével azonos célu teriileteibdl &ll,
fliggetleniil azok épiileten beliili helyétél. A hasznos alapteriiletbe nem tartozik bele:

*

% az épiiletszerkezetek altal elfoglalt teriilet (pl.: hatarolé szerkezetek, tamasztok,
oszlopok, pillétek, aknéak, kémények),

< segédberendezések tlizemi teriilete (pl.: fltd- és légkondiciondlé berendezések,
aramfejlesztdk teriilete),

< atjarok (pl.: Iépesdhazak, felvondk, mozgolépesdk).
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A lakoépiiletek hasznos alapteriiletéhez tartoznak a lakdegységek tulajdonosai altal hasznalt
konyhék, nappalik, halészobak és mellékhelyiségek, pincék, €s a k6zos hasznélatl helyiségek.

2.1 Nem része az épiiletnek, ezért kiilon targyi eszkozként kell kimutatni

*
0..

az épiileten beliili technoldgiai rendeltetést vezetékeket (pl.: szamitdgép halozat), a
riasztoberendezéseket,

a teherfelvonot és gépészeti berendezéseit,

az épiiletben elhelyezett olyan k&zponti fiitoberendezést (kazant), amely az adott
épiilet fitésén és melegviz-ellatasan kiviil, az épiiletben folyd technologiai célu
tevékenység hoenergidval vald ellatasat, mas épiiletek fiitését, melegviz-ellatasat is
biztositja.

2.2 Epiilet beruhazas

2.2.1 Mennyiségi novekedéssel jaro épiilet beruhazas

*
o
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az épiilet létesitése, megépitése — akar végleges, akar ideiglenes rendeltetéssel (de 1
évnél hosszabb elhasznalodasi idére) valdsitottdk meg azt —, bérelt vagy sajat
hasznélatban (tulajdonban) 1évé foldteriileten (telken);

a modulrendszerli (meghatdrozott szamu, méretii elemekbd! Osszeszerelt) épiilet,
fahéaz, felfujhaté mlianyag sator megépitése, Gsszeszerelése, felallitasa (beleértve az
Osszeszerelt elemeket és az épiilet szerkezeti elemeit rogzitd alapozast is), ha a
megépitést (az Osszeszerelést) kdvetd egy éven beliil a modulrendszer(i épiilet,
fahdz, mlianyag sator nem keriil lebontasra (szétszerelésre);

a kivitelezéshez hasznalt melléképitmény, felvonuldsi és munkasellatasi épiilet
létesitése, ha azt egynél tobb megrendelés teljesitéséhez — lebontds nélkill — a
megépitést kdvetd 1 évnél hosszabb ideig lizemeltetik;

a mar meglévd, de mas vallalkozo altal korabban beruhédzott és aktivalt épiilet
megvasarlasa (ideértve a rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlan épiilet
vasarlasakor, illetve térités nélkiili atvételekor a hasznélatbavétel elétt elvégzends,
az lizembe helyezéshez szilkséges, a haszndlatbavétel feltételeként eldirt, a
rendeltetésszeril és biztonsdgos hasznalat feltételeként elvégzendé munkékat is);

a meglévd — az Egyhazkeriilet konyveiben nyilvantartott vagy bérelt — épiilet
részleges vagy teljes ujraépitése:
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— részleges ujraépités az épiilet egy vagy tébb haszndlati szintjének
(emeletének) teljes lebontdsa és valtozatlan vagy korszeriibb forméban
torténd megépitése, illetdleg az épiilet egy részének az alapokig torténd
lebontasa és valtozatlan vagy korszeriibb forméaban térténé megépitése;

— teljes ujraépités az épiilet egészének az alapokig toérténd lebontasa és
véltozatlan vagy korszerlibb forméaban torténé megépitése.

rr

Az épiilet részleges vagy teljes ujraépitését megeldzi az épiilet részleges, illetve
teljes értékének kivezetése a nyilvantartdasokbdl, részleges, illetve teljes
selejtezése.

2.2.2 Mennyiségi novekedéssel nem jaro épiilet beruhazas

*
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a meglévd — az Egyhazkeriilet kényveiben nyilvantartott vagy bérelt — épiilet (a
tovabbiakban: meglévd épiilet) terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy
légterének) ndvelése, ideértve a toldaléképitést, a tetdtér- és padlastér-beépitést, az
emeletraépitést, a helyiségek szintmegosztasat (galéria kiépitésével vagy mads
modon);

a meglévod épiilet kiegészitése, bovitése az épililet hasznalhatosagat és ellatasat
biztositd szellozo-, légiditd (légallapot-szabalyozd) és nem technoldgiai célu
berendezéssel, személyfelvondval, mozgélépcsovel, kozponti flitdberendezéssel,
szemétledoboval, k6zponti antenndaval, kaputelefonnal, lépcsohazi
levélszekrénnyel, az épiiletbe elmozdithatatlanul beépitett szerkezetekkel, mindezek
berendezéseivel, vezetékeivel egyiitt, ideértve az 4alpadlé és az almennyezet
utélagos létesitését is;

a meglévo épliletben a funkcid bdvitése, mert Gjonnan beépitették — tehat korabban
meg nem lévo — a villamos energia, a viz-, a gaz-, a hdszolgéltatds vezetékeit,
felszerelték az ahhoz kapcsolédd szerelvényeket, berendezéseket; novelték a
villamos energia, a viz-, a gaz-, a hoészolgaltatas, a vizelvezetés vezetékeinek
hosszat, szerelvényeinek, berendezéseinek szamat, azok korét; 4j mosddhelyiséget,
fiirddszobat (WC-vel, zuhanyozoéval vagy azok nélkiil), WC-helyiséget alakitottak
ki, beleértve a kialakitassal kapcsolatos épitémesteri, viz-, gaz- és villanyszerelési
munkakat, a felszerelésre keriilo egészségiigyi berendezéseket (fiirdékad,
zuhanyozd, mosdo, WC-tartaly, WC-csésze), az azokhoz tartozéd szerelvényeket,
tovabbd a melegviz-ellatd berendezéseket (gdz-vizmelegité, villanybojler,
fiird6kalyha stb.) is;

a meglévd épiilet atalakitdsa, atépitése, ha annak eredményeként az épiilet
egészének vagy az éplilet egy részének funkcidja, rendeltetése megvaltozik, mert az
lizemcsarnokbdl irodakat alakitanak ki, vagy a raktarnak hasznalt pincében éttermet
stb. (természetesen csak azon munkék pl. Gj falak épitésének épitdmesteri, festd-
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mazolo, viz-, gaz-, villanyszerelési munkdi, amelyek a rendeltetésvaltozas, a
funkcidvaltozas érdekében sziikségesek);

a fiitéskorszeriisités akkor, amikor egyedi szén-, koksz- vagy olajtiizelésii
kéalyhafiitésrol, egyedi géz- vagy elektromos fiitésr6l barmilyen tiizeléanyagu
kozponti fiitésre torténik az attérés, ideértve a hotarolos villanykalyhak
mUkodéséhez szitkséges elektromos vezetékhalozat kiépitését, tovabba a
gazkonvektorok  beépitésével, a gazvezetékek kiépitésével egyiitt jard
fiitéskorszertsitést, illetve a gazkonvektoroknak cirkogejzir-fiitésre vald 4tallitdsat
(cirkogejzir-berendezés, vezetékek, radiatorok) is;

ha a fiitéskorszeriisités kozponti fiitésrdl mas tipusu kozponti fiitésre illetve
taviltésre vald 4ttérés, akkor mennyiségi ndvekedéssel nem jard épiilet
beruhdzasnak csak a kordbban meg nem lévé (tehat bévitést jelentd) gazvezeték
kiépitését, az olajtarolo-tartalyok elhelyezését, a tavfiitéhalézatra valé rakapcsolds
miatti tobbletvezeték (dltaldban a hokdzpont és az épiilet csérendszere kozott)
kiépitését kell mindsiteni;

a meglévo épiilet tetdszerkezetének atalakitdsa, atépitése, ha ezaltal a tetétér légtere
valtozik (akar n6, akar csokken).

2.3 Epiilet felajitas
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a meglévé — az Egyhdzkeriilet konyveiben nyilvantartott vagy bérelt — épiiletnél
(a tovabbiakban: meglévé épiilet) a fodémcsere és az azzal egyiitt elvégzett
munkak;

a meglévo épiilet szell6z6-, 1égiidits- (légallapot-szabalyozd) berendezés teljes
cseréje (a teljes cserébe beletartozik a kozponti és a helyi berendezések, a
vezetékek cseréje is);

B dr I3

a meglévd épiiletben 1évd személyfelvond, mozgdlépesd, szemétledobod, kdzponti
antenna, kaputelefon, lépcshazi levélszekrény, alpadlé és almennyezet kiilon-
kiilon torténd teljes cseréje;

kiilén-kiilon is a villamos energia, a viz-, a gaz-, a hészolgaltatas vezetékeinek és
berendezéseinek egyiittes és teljes cseréje;

a meglévd kdzponti flitéberendezések (kazanok) cseréje;

flitéskorszer(isitésnél minden olyan munka, amely a szilard tiizeldanyagti kézponti
futésrél olaj- vagy gaziizem( kozponti fiitésre, olajtiizelésii kozponti fiitésrol
gaztiizelésli kozponti fltésre, -kozponti fiitésrol tavfiitésre vald 4tallassal
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kapcsolatos és nem mindsiil mennyiségi ndvekedéssel nem jard épiilet
beruhdzasnak; '

a meglévo épiilet tetdszerkezetének teljes cseréje.

2.4 Epiilet-karbantartas

L/
0.0

meglévd — az Egyhézkeriilet kényveiben nyilvantartott vagy bérelt — épiileten
végzett minden olyan munka, amely a folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetéshez sziikséges, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznal6das rendszeres helyreallitasat eredményezi,
még akkor is, ha az épiilet alkotdrészei lényeges elemeinek részleges cseréjével jdr
egyutt,

a rendeltetésszerii hasznalat érdekében elvégzett kiilsd, belsd allagmegdvasi munka
(vakolas, meszelés, festés, méazolas), még akkor is, ha az egész épiiletre kiterjed
(homlokzattatarozas, beleértve a nyilaszarok cseréjét is, ha azok méretében nem,
csak az anyagéban tortént véltozas), vagy ha korszeriibb formaban, mddszerrel
torténik a javitdsi munka (példdul meszelés helyett festés, vagy tapétazas, vagy
falburkolat elhelyezése, vagy szényegpadl¢ helyett parketta vagy forditva);

a tetdszerkezet javitasa, részleges cseréje;
a lapostetd-szigetelés javitasa, cseréje;
az épiilet talajnedvesség elleni szigetelése, injektalasa;

a szell6z6-, légdits- (légdllapot-szabalyozo) berendezések részleges cseréje, a
személyfelvono, a mozgblépess, a szemétledobs, a kozponti antenna, a
kaputelefon, a 1épcséhazi levélszekrény egyes darabjainak, alkotérészeinek cseréje;

a villamos energia, a viz-, a gaz-, a hészolgaltatas vezetékeinek, berendezéseinek
részleges cseréje;

£t

a megléve épilet olyan atépitése, atalakitdsa, amelynek eredményeként az épiilet
egészének vagy az épiilet egy részének funkcioja, rendeltetése nem véltozik meg
(példaul célszerliségi okokbdl az épiileten beliili valaszfalak, szocialis helyiségek
athelyezése).
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3) EPITMENYEK (UT, TERBURKOLATOK, KERITES, STB.)

Az egyéb épitmények valamennyi, az épiiletekhez nem sorolt épitmény, ilyenek pl.: utak,
térburkolatok, keritések, foldteriileten t6rtén6 kézmiivek elhelyezése, stb.

Az épiiletek és az egyéb épitmények osztalyozasat az ,,Epitményjegyzék™ tartalmazza, amely
a KSH honlapjan (www.ksh.hu) érhet6 el.

| Epitmény beruhazas

3.1.1 Mennyiségi novekedéssel jaré épitmény beruhazas

*
L4

az utak, a térburkolatok megépitése, valamennyi elemének szakaszosan vagy teljes
hosszban térténé cseréje;

az Epitményjegyzékbe tartozé adatkozlési, dramszolgaltato, stb. és egyéb lég- és
kabelvezetékek, vezetékhalozat megépitése, felszerelése, meglévé ezen vezetékek,
vezetékhalozatok valamennyi elemének szakaszosan vagy teljes hosszban torténd
cseréje, hosszanak ndvelése;

az Epitményjegyzékbe tartozd vizvezetékek, g6z-, forr6-, hideg-, melegviz-
csatornak gézvezetékek, szenny- és csapadékviz-csatornék, technologiai (vegyi)
tavvezetékek, egyéb technologiai vezetékek megépitése, szerelése, a vezetékek
foldben vagy véddcsatornaban valo elhelyezése, tartopilléreken, oszlopokon torténd
vezetése, a meglévd vezetékek, vezetékhalozat valamennyi elemének (a
tartopillérek, az oszlopok kivételével) szakaszosan vagy teljes hosszban torténd
cseréje, hosszanak novelése; a tartopillérek, a tartdoszlopok kiilén-kiilon egyedileg
mindsiilnek targyi eszkoznek, igy azok létesitése, elhelyezése, selejtezést kovetd
cseréje mennyiségi novekedéssel jard épitmény beruhazas;

az épilleten beliili technolégiai rendeltetésii — el6zd bekezdésekben felsorolt —
vezetékek megépitése, ezen vezetékek szakaszosan vagy teljes hosszban torténd
cseréje;

a keritések, korldtok megépitése, azok szakaszos vagy teljes cseréje, ha a csere
soran a tartéoszlopokat is cserélik;

a foldteriilet megszerzése;
az ontozdtelep létesitése;
a melioracios beruhazasok;

a meglévé utak, térburkolatok alapteriiletének novelése (meghosszabbitasa,
szélesitése);
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a meglévd kockako terméskd, keramit burkolatu ut, térburkolat stb. olyan atépitése,
amikor a kockakd, a terméskd, a keramit helyett aszfalt-, aszfaltbeton-,
betonburkolatot alkalmaznak és forditva, ha barmilyen burkolatot kockako-,
termésko-, keramitburkolattal cserélnek ki (az atépitésre keriild t, térburkolat
értékét a nyilvantartasokbol ki kell vezetni).

3.1.2 Mennyiségi novekedéssel nem jaro épitmény beruhdzas:

*
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a meglévd — az Egyhézkeriilet kdényveiben nyilvéntartott vagy bérelt — utak,
térburkolatok megerdsitése, atbocsatdé képességének novelése, ha a megerdsites
eredményeként ezen épitmények teherbirdsa no;

a meglévd — az Epitményjegyzékbe tartozo, illetve az épiileten beliili — adatkozlési,
dramszolgaltatd, stb. és egyéb lég- ¢és kabelvezetékek, vezetékhalozatok
kiegészitése tovabbi alkotorészekkel, tartozékokkal;

a meglévd — az Epitményjegyzékbe tartozd, illetve az épiileten beliili —
vizvezetékek, gbéz-, forré-, hideg-, meleg viz-, gazvezetékek, szenny- €s
csapadékviz-csatorndk, technologiai (vegyi) tavvezetékek, egyéb technologiai
vezetékek, vezetékhalozatok kiegészitése tovabbi tartozékokkal, alkotorészekkel,

a tereprendezési, teriiletfeltdltési, kdézmivesitési, park- és kertépitési munka,
amennyiben az nem mindsiil egyedi targyi eszkoznek;

a meglévé — az Epitményjegyzékbe tartozé — adatkozlési, dramszolgaltato, stb. és
egyéb vezetékhalozat lég- és kabelvezetékeinek szakaszosan vagy teljes hosszban
torténd cseréje, ha csak a vezetéket cserélik;

a meglévd — az Epitményjegyzékbe tartozé — gbz-, forré-, meleg-, hideg
vizcsatorndk, gazvezetékek, szenny- és csapadékviz-csatorndk, technologiai (vegyi)
tavvezetékek, egyéb technologiai vezetékek szakaszosan vagy teljes hosszban
torténd cseréje, ha csak a vezetéket cserélik (a vezetékeket megszakitd toldzarak,
nyomasszabalyozok, fogyasztasmérok kiilon-kiilén egyedi térgyi eszkdznek
mindsiilnek, igy cseréjitk mennyiségi novekedéssel jar6 gép-, illetve berendezés-
beruhdzas);

a meglévd utak, térburkolatok olyan helyreéllitdsa, amikor az 0t, a térburkolat
kapacitasa, dtbocsato képessége no;
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3.2 Epitmény-karbantartas:

-
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a meglévd — az Egyhdazkeriilet kdnyveiben nyilvantartott vagy bérelt — épitményen
végzett minden olyan munka, amely a folyamatos, zavartalan, biztonsigos
lizemeltetéshez szikséges, amelyet a rendeltetésszeri hasznalat érdekében a
tervszerdi megel6z6 karbantartds keretében vagy eseti jelleggel, de rendszeresen el
kell végezni, ideértve a vis major (elére nem latott koriilmény, elhérithatatlan
akadaly) miatt sziikségessé valo kozvetlen hibaelhéritast, tovabba a kozvetlen
hibaelhdritds miatt mas targyi eszkdzokoén végzett bontasi és helyreallitasi
munkakat is;

a vis major miatt sziikségessé valo vezetékcserék a karbantartas korébe tartoznak,
ha a cserélt vezeték nem haladja meg a legkisebb gyartasi hosszt, illetve
aramszolgéltato, stb. és egyéb 1ég- és kabelvezetéknél a két oszlop, tartdszerkezet,
ellenérzé akna kozotti, géz-, forré-, meleg-, hideg vizcsatorndk, gazvezetékeknél,
szenny- ¢s csapadékviz-csatornaknal, technolégiai vezetékeknél két alatdmasztasi
hely, ellendrzé akna kozotti vezetékszakaszt;

a meglévO utakra, a térburkolatokra 0j koptatéréteg felvitele, tovabba a kikopott
burkolat (az ugynevezett katyuk) helyredllitdsa, ha a felvitt j koptatoréteg
vastagsaga atlagosan nem haladja meg a 6 cm-t, és ezaltal nem eredményezi ezen
eszkozok kapacitdsanak névekedését;

a meglévo kockakd, terméskd, keramit burkolatu utak, térburkolatok burkolatanak
atrakdsa, beleértve a kockako, terméskd, keramit sziikség szerinti potlasat is;

a keritések, korlatok — oszlopok kozétti — betéteinek, drothalozatanak, ldbazatanak
szakaszos vagy teljes cseréje, ha a tartdoszlopokat nem cserélik;

a talaj természetes vagy mesterséges alakulatdnak fenntartdsa, helyreallitisa
(vizmosds, godor, keréknyom, felfagyés elegyengetése vagy feltéltése), ha az nem
mas beruh4zas miatt tortént.

4) GEPEK, BERENDEZESEK, JARMUVEK

A targyi eszkdz Osszeszerelése Utjan kialakitott munkaeszkoz csak akkor minésithetd egyedi
targyi eszkoznek, ha az Osszeszerelés utdn zart munkafolyamatot 14t el és a tovabbiakban a
beépitett (Osszeszerelt) alkotorészek kiilon-kiilon (6nalléan) nem hasznalhatdk (egyedi targyi
eszkoz jellegiiket elvesztik).

A tobb — egyedileg is gépnek, gépi, technologiai berendezésnek mindsiilé — targyi eszkoz
Osszekapcsoldsdval kialakitott munkaeszkoz (komplex berendezés, gépsor) nem mindsithetd
egyedi gépnek, ha az Osszeszerelt eszkozok a technologiai folyamatban 6nallé funkcidt,
feladatot (tevékenységet) latnak el.
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Kiilon-kiilén kell minésiteni egyedileg azokat az eszkozoket, amelyek ugyan egymassal
szoros kapcsolatban vannak (rendszert alkotnak), amelyek hasznalata egymastdl
elvalaszthatatlan, de amelyek kozott ez a kapcsolat barmikor megszakithat6, és az adott
eszkozok mas eszkdzokkel helyettesithetok.

A t6bb targyi eszkozre felszerelhet6 (felhasznélhato, cserélhetd) tartozékokat, szerszamokat,
szerszamkészleteket, muszereket egyedileg kell - varhatd hasznélati idejiik alapjan - targyi
eszkoznek vagy forgdeszkéznek mindsiteni.

4.1 Gépberuhazas
4.1.1 Mennyiségi novekedéssel jaro gépberuhazas

“» a gépek, gépi és technologiai berendezések, felszerelések, miszerek, jarmiivek,
konténer jellegli térelemek, valamint ezek kizérélagos tartozékainak beszerzése,

széllitdsa, alapozasa, sajat vallalkozasban végzett eléallitasa, felszerelése és
miikodoképes allapotba hozasa, lizembe helyezése;

% a mar meglévo, de mas vallalkozé altal korabban beruhdzott és aktivélt gépek, gépi
¢s technoldgiai berendezések, felszerelési targyak, miszerek, jarmiivek
megvasarlésa, ideértve a roncsként, hulladékként megvasaroltakat is, ezen eszk6zok
szallitasa, alapozasa, szerelése, lizemképes éllapotba hozasa, lizembe helyezése;

e

» az épiiletben elhelyezett olyan kézponti fiitdberendezés (kazan) létesitése, amely az
adott épiilet fiitésén és melegviz-ellatdsan kiviil az épiiletben foly6 technolégiai
célu tevékenység hoenergidval vald ellatasat; mas épiiletek flitését és melegviz-
ellatasat is biztositja,

¢ az épiileteken elhelyezett riasztoberendezés felszerelése;

% a tobb gépre, gépi és technoldgiai berendezésre, felszerelésre, miiszerre, jarmire
felszerelhetd, felhasznalhato, cserélhetd tartozék beszerzése, eldallitasa;

“* a tobb gép, gépi és technologiai berendezés, felszerelés, miiszer zart rendszerl
Osszeszerelésével munkaeszkoz kialakitasa.

4.1.2 Mennyiségi novekedéssel nem jaro gépberuhazas:

% cseregépes, csere gépkocsis javitas, ha a csereként kapott hasznalt, felujitott gép,
gépjarmii nem azonos gyartmanyu, vagy nem azonos tipusu a leadott géppel,
gépjarmilvel, vagy magasabb felszereltségli, kapacitdsi, nagyobb teherbirdsi, mint
a leadott gép, gépjarmii;
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a gép, a jarmu kiegészitése, bovitése tovabbi tartozékokkal, ha a tartozékokkal
torténd bovités, az atalakitas kovetkeztében a gép, a jarmil tovabbi miiveletek vagy
Uj feladatok ellatasara valik alkalmassa, kapacitdsa névekszik, eredeti rendeltetése
megvaltozik;

a haszndlaton kiviil 1év6, tizemképtelen, teljesen (0-ig) leirt gép, gépi és
technolégiai berendezés, miiszer, jarmi lizemképes allapotba hozdsa, mikddésre
alkalmassa tétele, tizembe helyezése;

a bérelt, lizingelt gép, gépi és technoldgiai berendezés, miszer, jarmd bérbe vevot,
lizingbe vevot terheld beruhdzasi raforditasai, izembe helyezése.

4.2 Gépfelujitis, jarmiifeljitas

-
0.'

a rendkivili esemény kovetkeztében elértéktelenedett gép, jarmii tizemképes
allapotba hozésa a fodarabok cseréjével, az elhasznalédott alkotdrészek, tartozékok
pétlasaval, amennyiben az nem mindsiil beruhazéasnak;

a tobb gép, gépi és technoldgiai berendezés, felszerelés, miiszer zart rendszerli
Osszeszerelésével kialakitott munkaeszkdz egy-egy funkcidjat ellatd egységének
cseréje;

a cseregépes, csere gépkocsis javitas, ha a csereként kapott hasznalt, felgjitott gép,
gépjarmii azonos gyartmanyu, azonos tipusa a leadott géppel, gépjarmiivel, azonos
felszereltségti, kapacitast, teherbirasd, mint a leadott gép, gépjarmi.

4.3 Gépkarbantartas, jarmiikarbantartas

7
R4

a meglévo — az Egyhazkeriilet konyveiben nyilvantartott vagy bérelt — gépek, gépi
és technologiai berendezések, felszerelési targyak, miszerek, jadrmutvek folyamatos,
zavartalan,  biztonsdgos lizemeltetését szolgalé  karbantartdsi, javitasi,
allagmegdvasi munkdk, mint példaul a gépek, gépi és technoldgiai berendezések,
felszerelési targyak, muszerek, jarmiivek idoszakonkénti feliilvizsgélata, tisztitasa,
kenése, a meghibasoddsok és lizemzavarok elhdritdsa, a tervszerli megel6z6
karbantartas, a rendeltetésszer(i hasznalat soran elhasznalddott alkatrészek cseréje, a
fédarabok javitasa, a folyamatos miik6dés, a biztonsdgos iizemeltetés érdekében a
fédarabok és a targyi eszkoz értékébe tartozd tartozékok cseréje, ha a csere
kovetkeztében nem valtozik meg a gépek, gépi és technologiai berendezések,
felszerelési targyak, miiszerek, jarmiivek kapacitdsa, élettartama, funkcidéi nem
bdviilnek; '
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a meglévé gépek, gépi és technologiai berendezések, felszerelési targyak,
muszerek, jarmivek olyan korszertisitése, alkotorészeik olyan — az eredetitél eltérd,
az lizembiztonsdgot, a gazdasagossagot noveld, a kdrnyezetszennyezést csokkentd
— megoldésa, amelynek eredményeként a gépek, gépi és technoldgiai berendezések,
felszerelési targyak, miszerek, jarmivek kapacitisa nem novekszik, eredeti
rendeltetése nem véltozik meg, funkcidi nem béviilnek, tovabbi miiveletek vagy vj
feladatok ellatasara nem lesz alkalmas;

a meglévd gépek, gépi és technolégiai berendezések, felszerelési targyak
vallalkozason beliili (egyik szervezeti egységtél a masikhoz) athelyezésével
kapcsolatosan az alapozas megsziintetése (feltdrése), az athelyezéssel kapcsolatos
széllitdsa, majd az 0j helyen alapozasa, szerelése, lizembe helyezése.
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2. sz. melléklet

KIEGESZITO SZABALYOZAS

a szoftverek és hardverek bevételezésének, kivezetésének
és nyilvantartasanak rendjérol

Jelen szabalyzat célja, hogy a 2008. junius 18.-an hatdlyba lépett ,,Szerz6déskotések és
beruhdzasok rendjérdl” szolo szabalyzat illetve e jelen értékelési szabalyzat altalanos
eléirasaihoz kiegészitéseként szolgéljon, segitse a szamitastechnikai és egyéb technikai
eszkozdk bevételezését, kivezetését €s nyilvantartasat.

1) Beruhazas, felijitas, karbantartas jogszabalyi értelmezése hardverek esetében

7

<+ Beruhazas:

Mennyiségi novekedéssel jaro:
az eszkozok, valamint ezek kizardlagos tartozékainak beszerzése, szallitasa,
felszerelése és miikodoképes allapotba hozasa, lizembe helyezése.

Mennyiségi novekedéssel nem jdro:

— csereeszkéz, ha a csereként kapott hasznalt, felgjitott eszkéz nem azonos
gyartmanyu, vagy nem azonos tipusi a leadott eszkdzzel, vagy magasabb
felszereltségl, kapacitdsu, nagyobb teherbirdsu, mint a leadott eszkéz;

— az eszkoz, kiegészitése, bovitése tovabbi tartozékokkal, ha a tartozékokkal térténd
bovités, az 4talakitds kovetkeztében az eszkoz, tovabbi miveletek vagy uj
feladatok ellatdsara vélik alkalmassd, kapacitdsa novekszik, eredeti rendeltetése
megvéltozik;

— a hasznalaton kiviil 1évo, lizemképtelen, teljesen (0-ig) leirt eszk6zdk tizemképes
allapotba hozasa, miikodésre alkalmassa tétele, (izembe helyezése.

% Felujitas:

— arendkiviili esemény kovetkeztében elértéktelenedett eszkdz lizemképes allapotba
hozdsa a fodarabok cseréjével, az elhasznalodott alkotorészek, tartozékok
potlasaval, amennyiben az nem mindsiil beruhazasnak;

— a tobb eszkoz zért rendszerli Gsszeszerelésével kialakitott munkaeszkdz egy-egy
funkcidjat ellaté egységének cseréje;

— acsereeszkoz, ha a csereként kapott hasznalt, feltjitott eszkdz azonos gyartmanyu,
azonos tipusu a leadott eszkdzzel, azonos felszereltségli, kapacitdst, teherbirasu,
mint a leadott eszkoz.
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*» Karbantartas:

— a meglévd — az intézmény konyveiben nyilvantartott vagy bérelt — eszkozdk

folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgalo karbantartasi, javitasi,
allagmeg6vési munkak, mint példaul az eszkozok idészakonkénti feliilvizsgalata,
tisztitdsa, kenése, a meghibasoddsok és iizemzavarok elharitisa. A tervszer(i
megel6z6 karbantartds, a rendeltetésszerli haszndlat sordn elhasznélédott
alkatrészek cseréje, a fodarabok javitasa, a folyamatos miik6dés, a biztonsagos
lizemeltetés érdekében a fodarabok és a targyi eszkodz értékébe tartozd tartozékok
cseréje, ha a csere kovetkeztében nem véltozik meg az eszk6zok kapacitdsa,
¢lettartama, funkcidi nem bdviilnek;

a meglévd eszkozok olyan korszerlisitése, alkotorészeik olyan - az eredetitdl
eltéré, az lizembiztonsagot, a gazdasdgossagot néveld, a kornyezetszennyezést
csokkenté - megoldasa, amelynek eredményeként az eszkdzok kapacitidsa nem
novekszik, eredeti rendeltetése nem valtozik meg, funkciéi nem bdviilnek, tovabbi
milveletek vagy Uj feladatok ellatdsara nem lesz alkalmas;

a meglévd eszkozok szervezeten beliili vagy egyik szervezeti egységtél a
masikhoz) athelyezésével kapcsolatosan a megsziintetés, az athelyezéssel
kapcsolatos szallitasa, majd az 0j helyen szerelése, izembe helyezése.

2) Beruhazas, felujitas, karbantartas alkalmazasa a gyakorlatban

** Beruhdzisnak mindsiil:

adott eszk6zok elsé beszerzése (vasarlasa);

egy késObbi id0szakban, az elsdé beszerzést kovetSen, olyan részegységet
vasarolnak, ami a meglévé mellé keriil beépitésre (1d. 2/a. sz. melléklet);

olyan részegységek keriilnek beépitésre a meglévd eszkozbe, amit még nem
tartalmaz (1d. 2/a. sz. melléklet).

% Felujitasnak mingsiil:

villamesapas (vagy maés rendkiviili esemény) kovetkeztében a meglévd
részegysegek cseréje (pl.: CPU, alaplap, winchester stb.) — fliggetleniil attél, hogy
ugyan olyan paraméterti keriil bele vagy att6l jobb — az adott eszkdzben, hogy az
lizemképes éllapot helyre alljon (Id. 1. sz. melléklet),

meghibasodds miatt, a meglévd eszkoz bekeriilési érték 60%-dhoz viszonyitva,

eléri vagy ettél t6bb az egyszerre cserélendd részegységek Uij beszerzési értéke (1d.
2/a. sz. melléklet).
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Ebben az esetben az érintett intézménynek mérlegelnie kell, hogy egy ilyen
mértékii felujitas gazdasagos-e, vagy jobb lenne ezt az eszkozt tovabbhasznositani
vagy ennek hianyaban leselejtezni és egy masik eszkozt beszerezni helyette.

+»» Karbantartasnak mindsiil:

— rendszeresen elvégzendd karbantartdsi munkalatok (eszkoz felilvizsgalata,
tisztitasa, lizemzavarok elharitasa, stb.);

—  az eszkdz meglévl részegységeinek egy vagy tobb kicserélése egy korszeriibbre
(Id. 2/a. sz. melléklet);

_ az eszkdzben a mar meglévd részegységeinek egy vagy tébb kicserélése, mert
meghibasodott (elromlott) (1d. 2/a. sz. melléklet);

— a meglévd eszkozok éthelyezése masik helyiségbe és az ezzel kapcsolatban
felmeriild koltségek (1d. 2/a. sz. melléklet).

3) Szoftverek és hardverek csoportositasa

a) Az szamitdgép részegységei:

% Szoftverek (csak abban az esetben, ha a 4. oldal, 4/1pont els6é bekezdésében
leirtaknak megfelel)

++ Hardverek:
— alaplap,
— CPU (processzor): INTEL, AMD,
— cooler (ventilator, hiitd),
— memoria (DDR, DDR2, stb.),
— videokartya,
— LAN kartya (halozati kértya),
— TV tuner,
— DVD iro,
— winchester (HDD,SSD),
— tapegyseg,
— haz.

b) Onallé, kiilonallé eszkozok:
— halézati switch,

— hélézati router,
— nyomtato,
— multifunkcionalis eszkdzok,
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— monitor,

— pendrive,

— kiilsé winchester,
— szilinetmentes tapegység,
— szkenner,

— projektor,

— billentytizet,

- eger,

— hangfal,

— web kamera,

— mikrofon,

— fiilhallgato.

4) Nyilvantartasi szabalyok

1) Szoftverek esetében:

Ha a szoftver a szamitogéppel egybeépitve, kizardlag az adott szamitogépet
szolgalja ki, akkor a szamitogép részének, elvélaszthatatlan tartozékanak kell
tekinteni (pl.: konfiguracioként vasarolunk egy szamitogépet és a géppel egylitt
megkapjuk a szoftvert, monitort, egeret, billentylizetet). Ebben az esetben a
szamitogép bekeriilési értékébe bele kell szamolni és maga a szamitégép keriil
egyedi nyilvantartasba.

Azokat a szoftvereket, amelyek kompatibilisek tobb szamitogéppel,
tsszekapcsoltan mikddni képesek, az immateridlis eszkdzok kozott kiillon-kiilon
kell nyilvantartasba venni. A szamitogép bekeriilési értékébe ebben az esetben
nem szdmolhatdk be.

Az elsd esetben magardl a szamitdégéprol kell alloméanyba vételi bizonylatot
kiallitani és szerepeltetni kell a szoftver beszerzési arat és jellemzoit (1d. /2/c. sz.
melléklet).

A masodik esetben magardl a szoftverr6l kell alloményba vételi bizonylatot
kiallitani, mert nem targyi eszkdzként keriil bevételezésre, hanem az immateriélis
javak kozott kell kimutatni. Tovabba a nyomtatvanyon szerepeltetni kell a
szoftverre jellemzd paramétereket és fel kell tiintetni, hogy melyik azonosité
szamu (leltari szamu) szamitogépre vagy szerverre lett feltelepitve.

2) Hardverek esetében:

a) Beszerzés esetén:

A hardvereszkdzok nyilvantartasdnak kialakitdsakor és folyamatos vezetése soran
— a szamviteli eléirdsok megfeleld végrehajtdsa érdekében — figyelembe kell
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venni ezen eszkdzoknek a rendeltetésiikbdl adodd sajatossagait, igy két csoportba
sorolhatok:

— aszamitogép részegységei (Id. 3. oldal, 3. pont a) része): ebben az esetben,
maga a szamitogép keriil egyedi nyilvantartasba, fliggetleniil attdl, hogy a
bekertilési értéke 100 eFt felett vagy alatta van. A szamitdgép
beszerzésekor allomanyba vételi bizonylatot kell kiallitani. Tovabba a
nyomtatvanyon fel kell sorolni a szamitogép részegységeit, annak
beszerzési arait, valamint az azonositisukhoz kapcsoldodd adatokat
(megnevezése, tipusa, mennyisége, teljesitménye, stb.), 1d. 2/c. sz.
mellékletben. Beszerzés esetén a kiallitott szamlanak ezeket az adatokat is
tartalmaznia kell, amennyiben ez nem lehetséges, akkor az eladénak kell
egy kimutatast késziteni, amelyet bélyegzovel, alairassal el kell latni.
A részegységeket a szamitogép bekeriilési értékébe bele kell szamolni;

—  0ndlld, kiilondllo eszkozok (Id. 4. oldal, 3. pont b) része): ebben az esetben
kiilon-kiilon keriilnek egyedi nyilvantartasba — figgetleniil att6l, hogy a
bekeriilési értéke 100 eFt felett vagy alatt van —, mert a feladatukat nem
kizarolag egyetlen szémitégéphez kapcsoltan tudjék ellatni. Ezeket az
eszkozoket sem lehet a szamitogép bekeriilési értékében szdmitasba venni,
hiszen ezeknek egy adott szamitégéppel valé kapcsolata béarmikor
megsziintethetd, és masik szamitdgéppel kapcsolhatd Gssze.

Beszerzésekor allomanyba vételi bizonylatot kell kiéllitani, valamint a
nyomtatvanyon fel kell sorolni az azonositdséhoz sziikséges adatokat
(megnevezés, modell neve/tipusa, mennyiség, gyari szam, teljesitmény, stb.).

Ha az ebbe a csoportba tartozd eszkozok konfiguracioként (pl.: szamitdogép,
monitor, egér, billentytlizet, stb.) vannak beszerezve, akkor a szamldban is meg
kell bontani (megnevezése, tipusa, beszerzési ara, mennyisége), amennyiben ez
nem lehetséges, akkor az eladénak kell egy kimutatast késziteni ezekrdl az
adatokrol, amelyet bélyegzovel, aldirassal el kell latni.

Ebben a csoportban vannak olyan eszkozfajtak, amelyeket a hasznalati id6tl
és beszerzési értékétdl fiiggetleniil nem mindsitiink targyi eszkdznek, igy nem
kell mennyiségi nyilvantartasba venni, azonnal koltségként elszamolhatok (Id.
2/b. sz. melléklet).

Mindkét csoport esetében, amennyiben a szdmla nem tartalmazza kiilon tételben a
beszerzési arakat és ennek hidnyaban az eladé nem hajlandé kimutatést késziteni,
ugy azok piaci beszerzési értékét kell szdmitdsba venni. Viszont a piaci érték
megallapitdsahoz sziikség van az eszkozok pontos jellemzéinek megadéasara,
amelyet az intézmények informatikus kollégai a szamitogép részegységeirdl és az
onallo, kiilonallo eszkozokrél le tudnak olvasni és meg tudnak adni. Ezen adatok
megadasaval a piaci érték megéllapitdsaval kapcsolatos szabalyokat a szabalyzat
I1I. fejezet 3. pontjanak 4. bekezdése tartalmazza.
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b) Meglévé eszkiozon elvégzett beruhazis esetén:

Allomanyba vételi bizonylatot kell kidllitani és ezen feliil a nyomtatvanyon fel kell
tiintetni, hogy melyik azonositoszdmu eszkdzon végezték el a beruhazast, valamint
milyen paraméteri eszkdz Kkeriilt beépitésre. Amennyiben ezeket a
munkafolyamatokat nem kiilsé vallalkozé végzi el, hanem az intézmény vezetdje
altal megbizott informatikus munkavéllaldja, akkor a nyomtatvanyra fel kell irni a
nevét és ald kell irnia, amivel elismeri az elvégzett beruhazasi munkakat.

¢) Meglévo eszkizon elvégzett felijitas, karbantartas esetén:

Allomanyba vételi bizonylatot kell killitani és ezen feliil a nyomtatvanyon fel kell
tlintetni, hogy melyik azonositészami eszk6zon végezték el a feldjitast vagy a
karbantartéast, valamint milyen részegységek (1d. 3. pont a) része) keriiltek ki és
milyen paraméter(i és értékii részegységek kertiltek a helyére. Amennyiben ezeket
a munkafolyamatokat nem kiils6 vallalkoz6 végzi el, hanem az intézmény vezetdje
altal megbizott informatikus munkavéllal6ja, akkor a nyomtatvanyra fel kell irni a
nevét €s ala kell irnia, amivel elismeri az elvégzett felujitasi vagy karbantartési
munkaékat.

Abban az esetben, ha a kicserélt szamitogép részegységeit a jovobeni
hasznalhatosaga miatt elraktarozzak (pl.: winchester esetében: adatmentés céljabol
még hasznaljak, vagy mas eszkoz cserealkatrésze lesz stb.), akkor az érintett
intézmény informatikusdnak nyilvantartast (Id. 2/d. sz. melléklet) kell vezetni
ezekrél az eszk6zokrol.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, az eszkdz nevét, jellemz6jét, gyari szamat
(kivételkor le kell olvasni a sorozatszamot (S/N)), mennyiségét, ideiglenes
raktarozasi helyét, az eszkdz meglétéért felelés személy nevét, az ujabb lizembe
helyezésének idOpontjat, melyik azonositd szamu szamitdégépbe keriilt beépitésre,
valamint az informatikus nevét és alairasat, aki Ujra lizembe helyezte az eszkozt.

A nyilvantartasrol — fiiggetlentil attol, hogy tortént-e benne valtozds vagy sem —
egy hitelesitett maésolatot minden targyhé utolsé napjdig meg kell kiildeni a
Gazdasagi Hivatalnak.

A megkiildott adatokat az analitikus nyilvantartast vezetd kollégaknak, régziteni
kell a nyilvantartasi rendszerben. Ezeket a rogzitéseket a kovetkezok szerint kell
elvégezni:

— abban az esetben, ha az érintett szamitogép részegységek kiilon nyilvantartési
szammal (azonosité szdm) rendelkeznek, akkor az adott eszkézt a megfeleld
szobakodra kell athelyezni (oda ahova raktarra vették). A megadott jellemzdket
és gyari szdmot is fel kell vinni a rendszerbe;

— masik esetben, ha az érintett 6nalld, kiilonallo eszkdz vagy szamitogép
részegységek kiilon azonositd szdmmal nem rendelkeznek — ami azt jelenti a
gyakorlatban, hogy a szamitogépnek van azonositd szama és ezek az eszkozok
csak megjegyzésként szerepelnek —, ebben az esetben ezeket az eszkdzoket és
részegységeket nem lehet szobakodra mozgatni, igy az eszkéz mellé fel kell
tiintetni, hogy melyik napon (év/h6/nap) vették ki a szamitégépbol és melyik
szobakddra van raktarra véve. Tovabba ezeket az adatokat Excel t4blazatba is
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fel kell vezetni, mert leltarozas sordn ezen kiegészitd tablazatbol nyert
informacidk alapjan lehet teljes kortien eljarni. Amikor ez az eszkdz beépitésre
keriil a jovOben egy masik szamitogépbe (a meglévd részegység elromlott és
ezt teszik be a helyére), akkor az analitikai nyilvantartisban az eszkoz
adataihoz feltiintetjiik, hogy melyik napon (év/h6/nap), melyik azonositészamu
szamitogépbe lett beépitve. A végleges helyén pedig be kell irni az eszkéz
jellemz6jét, a beépités datumat, és melyik azonositészamu szamitogépbdl lett
attelepitve. Fontos, hogy a részegységhez tartozd bekeriilési értéket nem
vezetjiik ki és nem is vissziik 4t a mésik szamitdgépre, mert amit mar korabban
betettek a helyére ahhoz kellett hozzérendelni a bekertilési értéket (1d. 2/e. sz.
melléklet). A beépités adatait az Excel tablazatban is régziteni kell.

A pontos nyilvintartds és leltirozas érdekében, ha a meglévo szamitogépen végeznek el
beruhdzasi, felajitasi, karbantartasi munkdkat, akkor abban az esetben az érintett
intézmény informatikusdnak egyeztetnie kell a Gazdasdgi Hivatallal, hogy az érintett
szamitogép analitikai nyilvantartdsa tartalmazza-e a részegységeket (ld. 3. oldal, 3. pont
a) része), és azok jellemz6 adatait (Id. 2/c. sz. melléklet). Amennyiben ezek az adatok
hidnyosak, akkor a hidnyzé adatokat az informatikusnak irdsban, aldirva, lebélyegezve
le kell adnia a Gazdasdgi Hivatal részére.

5) Alloménybél térténé Kivezetés

1) Szoftverek esetében:

A hasznalni mar nem kivant szoftvereket selejtezési eljaras keretében lehet
megsemmisiteni. Ezeket az eszkozoket selejtezési jegyzOkdnyv alapjan lehet
kivezetni az analitikai nyilvéntartasbol.

2) Hardverek esetében:

Meglévd eszkdzon végzett felujitasi, karbantartdsi munkék esetében, a
miitkodésképtelen szamitogép részegységeit és az o6nalld, kiilondllé eszkozoket
selejtezési eljards keretében lehet megsemmisiteni és elszéllitani. Ezeket az
eszkozoket kizarolag selejtezési jegyzOkonyv alapjan lehet kivezetni az analitikai
nyilvantartasbol. A szamitoégép részegységeinek kivezetésekor eléfordul, hogy az
analitikai nyilvantartds nem tartalmazza a bekeriilési értékeket, igy ebben az
esetben nem lehet cstkkenteni a szamitogép bekeriilési értékét, hanem a
megjegyzés rovatban az érintett részegségek mellé fel kell tiintetni a kivezetés
datumat és a jogeimét (pl.: selejtezés).

Abban az esetben, ha a kicserélt szamitogép részegységeit a jOovobeni
hasznalhatOsaga miatt elraktarozzak, azt az analitikai nyilvantartasbdl kivezetni
nem szabad, de az informatikusok altal megkiildott nyilvéntartdsban szerepld
adatokat az analitikai nyilvantartasban is rogziteni kell, mert leltdrozas soran csak
ezen informdciok alapjan lehet helyesen eljarni.
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6) A szabalyzatban hasznalt fogalmak meghatarozasa

Szoftvernek nevezzilkk a szamitdgépre irt programokat (operaciés rendszer,
szovegszerkesztd, bongészé, stb.) és az ezekhez mellékelt irasos dokumentéciokat.
A szoftvereket programozok készitik, szellemi termékek, kézzel nem megfoghatoak
(csupén a szoftvereket hordozé eszkézoket — CD, DVD tudjuk megfogni). A szoftver a
szamitégépen futd programok &sszefoglald neve, a hardver egységeket mikodteto-, és
vezérld programok Osszessége.

Hardvernek nevezziik magit a szdmitégépet és minden kézzel megfoghato
tartozékat, a szamitogép elektromos ¢és mechanikus alkatrészeit (melyekbél
osszeszerelték a szamitogépet). A szamitogépek kozponti és periférids egységei:
adatfeldolgozasi, adatbeviteli, adatkiviteli (megjelenités), adattovabbitasi €s
adattarolasi célu eszkdzok.

Targyi eszkoznek mindsiil azon eszkoz, mely tartésan egy €ven tul szolgélja az
intézmény, szervezet tevékenységét. Az altaldnos forgalmi adoval egytitt 100.000,- Ft,
azaz Egyszazezer forint beszerzési ar alatti eszkoz kis értékii targyi eszkoz, mely
azonnal koltségként elszamolhato, de mennyiségi nyilvantartasba keriil, leltarozasa
kotelezd. Az altalanos forgalmi adéval egyiitt 100.000,- Ft egyedi beszerzési €rtéki, €s
e feletti eszkdz, nagy értékii targyi eszkoz (a befektetett eszkozok kozé kertil egyedi
nyilvéntartasba, az {izembe helyezéstol az értékcsckkenés elszdmolasa folyamatosan
torténik).
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2/a. szamu melléklet

KIMUTATAS
melyik gazdasagi esemény minésiil beruhdzasnak, felijitasnak vagy
karbantartasnak
Gazdasagi esemény Beruhazas | Felajitas | Karbantartas

Szoftver, szamitogép, szerver, switch, egy€b

targyi eszk6z vasarlasa. %
Szamitogépben van mar memoria kartya/
videokartya/LAN  kartya/winchester/egyéb X
részegység, de e mellé Ujabbat vasarolnak ¢s

épitenek be.

A szémitoégépben nincs DVD ir6, TV tuner, X

stb., ezért vasarolnak és beépitik.

Villamcsapas miatt a szamitogép/szerver/
megfigyeld rendszer/egyéb eszkoz bizonyos .
részegységeit cserélni kell (fiiggetleniil attdl, X
hogy ugyanolyan paramétert keriil a helyére,
vagy attél jobb).

Munkavallalé hibajabél adéddéan kart tesz a
szamitogép/szerver/egyéb  targyi  eszkoz
részegységeiben és azokat cserélni kell
(fiiggetleniil  attél, hogy  ugyanolyan X
paraméteri keriil a helyére, vagy attél jobb).
Ebben az esetben a munkavdllald kdrtéritésre
kotelezhetd.

Egyéb meghibasodds miatt a meglévd

szamitogépben/szerverben/egyéb targyi
eszkdzben egyszerre tobb, mar meglévo
részegységet is cserélni kell és ez a felujitasi X

koltéség  tobb  mint a  szamitogép/
szerver/egyéb targyi eszkoz beszerzésének
60%-a.

Rendszeresen  elvégzendd  karbantartasi
munkalatok (eszkéz feliilvizsgalata, tisztitasa, X
lizemzavarok elharitasa, stb.)
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2/a.

szamu melléklet

Gazdasagi esemény

Beruhazas

Felujitas

Karbantartas

Szamitogépnek a meglévé alaplapjat/
processzorat/winchesterét/egyéb részegységét
lecserélik korszertibbre.

X

Szamitogépnek a meglévé pl.: 500 MB
memoriakartyéjat lecserélik pl.: 8 GB-ra

Szamitogépnek elromlott az alaplapja/
processzora/ memdridja/ winchestere/ egyéb
részegységei ezért kicserélik (fuggetleniil
attél, hogy ugyan olyan paraméterti keriil a
helyére, vagy attdl jobb).

A mér meglévé szoftvert masik szamitogépre
telepitik.

A mar meglévd szervert/szamitogépet/
szamitogép halozatot/egyéb targyi eszkozt
athelyeznek masik helyiségbe.

A tablazat nem tud olyan részletes lenni, hogy a gyakorlatban eléfordulé minden varidciéra
valaszt tudjon adni, elsésorban irdnymutatasul szolgadl annak eldontéséhez, hogy milyen
munkafolyamatok minésiilnek beruhazasnak, felujitasnak, karbantartasnak.
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KIMUTATAS

2/b. szamu melléklet

melyik hardver eszkdz mindsiil targyi eszkoznek

MEGNEVEZES

TARGYI ESZKOZ

IGEN

NEM

Billentytizet

>

Egér

>

Filhallgatd

>

Halozati router

>

Halézati switch

Hangfal

Kiilsé winchester

e

Mikrofon

Monitor

Multifunkcionalis eszkdzok

Netbook

Notebook

Nyomtato

AR R e

Pendrive

Projektor

Szerver

Szamitogép (asztali)

Szkenner

Szilinetmentes tapegység

Tablet PC

IR R R R e e

Web kamera

Megjegyzés: A piacon azért lehet olyan professziondlis eszkozoket kapni, ami alapjan targyi
eszkoznek kell mindsiteni, annak ellenére, hogy a tablazatban a ,nem” megjeldlést kapta.
Ebben az esetben a nyilvantartasba vétele az érintet intézmény €s a Gazdasdgi Hivatal kozos

dontése hatdrozza meg.
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SEGEDLET

2/c. szamu melléklet

a notebookok és asztali szamitogépek részegységeinek jellemzéséhez

Notebook esetében: SAMSUNG NPS50P5C-T02HU
Processzor Intel Core i7-3630QM

Op. rendszer Windows 8 (64 bit)

Memoéria 8 GB

Processzor seb. 2,4 GHz

L2 Cache 6 MB

Kijelz6méret 15,6 col

Merevlemez | TB

Merevlemez tipusa HDD

Opt. meghajté Bluray

Videokartya NVIDIA GeForce GT 630M
Videokartya mem. 2 GB

Chipkészlet Intel HM77 Express
Halokartya 10/100/1000 Mbps
Akkumulator 6 cellas Li-ion, 5200 mAh

Asztali szamitogép esetében: ASUS CM6730-HU0030

Opericiés rendszer Windows 7

Processzor Intel Core 13-2120

Processzor sebesség 3,3 GHz

Memoéria 4 GB

LAN 10/100/1000 Mbps

Kartyaolvaso SD, SDHC, MS, MS Pro, xD, MMC
Merevlemez 500 GB

Optikai meghajté DVD Super Multi
Videokartya NVIDIA GeForce GT620M
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2/e. szamu melléklet

GYAKORLATI PELDA
a szamitégépekbdl Kiszerelt miikodoképes részegységek felhasznalisarol és ennek
megfelelden az analitikai nyilvantartis médositasiarol

2011. 02. 13.-an vasarlasra keriilt egy asztali szamitogép (azonosité szama: 2451),
amely az iizembe helyezéskor 500 MB-os winchesterrel (bekeriilési értéke: 13.000,-
Ft) rendelkezett.

2451 azonosité szamitégép adataihoz irjuk:

2012. 03. 10-én az 500 MB-os winchestert (S/N: 12345678) kivették (amelyet a Fiivészkert
utcai irodaépiilet szerver helyiség pancélszekrényébe helyezték el), a helyére 1db 8 GB-os
winchester kertilt beépitésre (bekertilési értéke: 13.000,- Ft, azért marad ez az $sszeg, mert
ez a gazdasagi esemény karbantartdsnak mindsiil).

2012. 12. 02.-4n a 3041 azonositdszamu szamitdégépbe keriilt beépitésre az 500 MB-os
winchester (S/N: 12345678).

3041 azonositd szamitégép adataihoz irjuk:

2012. 12. 02-4n a 3041 azonositészamu szamitogép 200 MB-os winchestere (bekeriilési
értéke: 10.000,- Ft) meghibdsodott, ezért ennek a helyére beépitésre keriilt a 2451
azonositoszamu szamitégép 500 MB-os winchestere (S/N: 12345678), bekertiilési értéke:
10.000,- Ft marad. | | R

Az Excel tablazatot is ennek megfelelden kell modositani és a 2451 azonositdszamu
eszkoznél is beirasra keriil, hogy melyik azonositészamu eszkozbe keriilt beépitésre.



