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Adoészama: 19876182-4-09

Csoportos adészam: 17782861-5-09

Képviseletére jogosult: Dr. Fekete Karoly piispik és

Dr. Adorjan Gusztav Tamas fogondnok

L. Jogszabalyi hattér

(1) A Tiszantuli Reformétus Egyhazkeriilet (a tovabbiakban: Egyhézkeriilet)

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g
h)

i)

1)

a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol szol6 2013. évi IV. térvény,
a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény,

a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

az egyhazi jogi személyek beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szol6 296/2013. (VII. 29.) Korm. rendelet,

437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet,

a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XII. 22.)
Korm. rendelet,

a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
lizemanyag- ¢s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol
sz616 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,

a munkdbajarassal kapcsolatos utazéasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (II. 26.)
Korm. rendelet

idevonatkozo rendelkezéseit figyelembe véve az aldbbiak szerint hatarozza meg a Belfoldi

rrrrrr

11. Ertelmezé rendelkezések

(1) Kikiildott: A belfoldi és kiilfoldi kikiildetésben résztvevo személy.

(2) Hivatali, iizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével osszefliggo feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiillonosen a kikiildetés vagy a munkaszerzodéstol eltéré foglalkoztatas keretében mas
munkaltatonal torténé munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, 1uti cél, tartézkodasi 1do, a tényleges szakmai €s szabadidéprogram aranya stb.)
valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithat6, hogy az utazas csak latszélagosan
hivatali, tizleti.

(3) Kikiildetés: a munkaltaté altal elrendelt, a munkaltato tevékenységével 6sszefliggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiilonosen a munkaszerzodéstdl -eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzodéstol eltérd helyen torténé munkavégzeés; ide nem
értve a lakohelyrol, tartozkodasi helyrél a munkahelyre torténé oda- és visszautazast. E



rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallal6 a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy tobb ilyen
telephely esetén a munkaltat6 székhelye mindsiil munkahelynek.

(4) Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdoségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a munkaltatd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az
elozoekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal 6sszefliggd utazast.

(5) Kiilszolgalat: a munkaltato altal elrendelt, kiilf61don torténd munkavégzés.

(6) Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, tizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefliggésben kap a magénszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetlenil kielégitd dolog, szolgéltatds megszerzését szolgald
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

(7) Kiilfoldi kikiildetési koltségelszamolas: A kilfoldi kikiildetés soran felmeriilo kiadasok
igazolasa, melyek a ,Kiilfoldi Kkikiildetési utasitis és koltségelszamolas” (1. sz.
melléklet) nyomtatvanyon keriilnek elszamolasra.

(8) A kikiildetés idotartama: Az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id6. Az
idétartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, légi és vizi Ut esetén az
indulés szerinti iddpontot egy oraval megel6zden, illetéleg az érkezést egy oraval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltétt teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak szamanak 24-gyel valoé osztasaval
kiszamitott napokat gy, hogy a fennmarado tort rész — amennyiben az legalabb 8 o6ra —
egész napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben eltoltott idd 24 6ranal kevesebb, de eléri
a 8 orat, egész napnak szamit.

(9) Uzemanyag-fogyasztdsi norma: a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti
¢s halaszati er6gépek lizemanyag- ¢s kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil
elszamolhaté mértékérdl szolé jogszabaly szerinti lizemanyag- €s kendanyag-felhasznalés
mértéke. Amennyiben igy nem éllapithaté meg a norma, akkor a gyért¢ altal, vagy miiszaki
szakért6 altal megallapitott mérték.

(10)  Kikiildetési rendelvény: a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a magéanszemély nevét, addazonositdé jelét, a gépjarmi gyartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszdmat, a hivatali, ilizleti utazas(ok) céljat,
idétartamat, utvonalat, a futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités kiszamitdsahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztdsi norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazd, a digitalis archivalas szabalyairol sz6l6 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt €s tarolt, elektronikus tton eldéllitott bizonylat is. A papir
alapon kidllitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd, maésolatat a
magéanszemély a bizonylatmegorzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megorzi.
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(11)  Munkdba jards: a kozigazgatasi hataron kiviilr6l a lakohely vagy tartozkodasi hely,
valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd helykozi (tavolsagi)
utazassal, illetve atutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvaldsuld napi
munkaba jards és hazautazas, tovabba a kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy
tartozkodasi hely, valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd napi
munkdba jaras és hazautazas is, amennyiben a munkavallalé a munkavégzés helyét — annak
foldrajzi elhelyezkedése miatt — sem helyi, sem helykozi kozosségi kozlekedéssel nem tudja
elérni, vagy olyan helyi kozosségi kozlekedési eszkozzel tudja elérni, amelynek kozlekedési
utvonalat kifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1évo munkaltatd elérhetéségének biztositasa
miatt létesitették, vagy modositottak.

(12)  Napi munkaba jaras: a lakdhely vagy a tartozkodasi hely és a munkavégzés helye
kozotti napi, valamint a munkarendtol fliggd gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda-
¢s visszautazas.

(13) Hazautazas: a munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer — az altalanos munkarendt6l
eltér6 munkaidd-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakohelyre torténd oda- és
visszautazas.

(14)  Lakdhely: annak a Magyarorszag, vagy az Eurdpai Gazdasagi Térség éllama (a
tovabbiakban: EGT-allam) teriiletén lévo lakasnak a cime, amelyben a munkavallalo €l,
illetve amelyben életvitelszertien lakik.

(15)  Tartozkoddsi hely: annak a Magyarorszag vagy az EGT-éallam teriiletén 1év6 lakésnak a
cime, amelyben a munkavallald — lakohelye végleges elhagyasanak szandéka nélkiil —
munkavégzési célbol ideiglenesen tartézkodik.

III. A szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy biztositsa az Egyhazkeriilet esetében a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetéssel, valamint a munkabajaras koltségtéritésének elszamoldsaval kapcsolatos
feladatok egységes, szabalyszert végrehajtasanak, elszamolasanak rendjét.

IV. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed

a) az Egyhazkeriiletnél munkaviszonyban, szolgalati jogviszonyban 4ll6 egyhazi és vilagi
foglalkoztatottakra,

b) egyéb foglalkoztatashoz kotddd jogviszonyban foglalkoztatottakra, akiknek
kikiildetését az Egyhazkeriilet kifizetoként rendeli el,

¢) az Egyhazkeriiletnél kutatasi és egyéb palyazatokban résztvevo, belfoldon és kiilfoldon
kutatomunkat végzo kutatdkra,

d) az Egyhazkeriilet Gazdasagi Bizottsaganak és Szamvizsgalé Bizottsaganak tagjaira,

e) meghivott kiilsé eléaddkra.



(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) az Egyhazkeriilet hitéleti, szocialis, és egyéb tevékenysége ellatasaval kapcsolatos
hivatali, lizleti utazasokra, kikiildetésekre,
b) palyazat utjan elnyert szakmai célu utazésokra,
¢) palyazati forrasbol megvalosulo kiilfoldi kutatasokra.

V. A belféldi kikiildetések rendje

(1) A belfoldi kikiildetés elrendelésére €s a kikiildetés soran felmeriil6 koltségek elszamoléséara
alkalmazhatoé bizonylat a .Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas”
(2. sz. melléklet) szigori szdmadasu nyomtatvany. A nyomtatvanyt az Egyhéazkeriilet
Gazdaséagi Hivatala bocsétja a szervezetek, foglalkoztatottak rendelkezésére.

(2) A ,,Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolds” nyomtatvanyt a kikiildetés
megkezdése elott kell kitolteni, és azt a kikiildetést elrendelonek alé kell irni, és bélyegzdvel
ellatni. A nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (utazasi jegyek, szamlak, szamlakisérd
nyomtatvany) egyiitt kell a Gazdasagi Hivatalba leadni a kikiildetés befejezését kovetd 8
napon beliil. A koltségek kifizetése torténhet atutalassal vagy készpénzzel, a szamlakiséro
dokumentumon feltiintetettek szerint.

(3) A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eléleg igényelhetd a szervezetek,
foglalkoztatottak részér6l az erre jogosult személyek engedélyével készpénzben a
Gazdasagi Hivatal pénztaraban. Az eldleg Gsszegével a kikiildott a hazautazast koveto 15
napon beliil elszamolni koteles. Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a
korabban felvett elleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel
torténik meg a Gazdasagi Hivatal pénztarabol.

V.I. A  belfoldi kikiildetésben résztvevo alkalmazottat megilleto
koltségtéritések

V.1.1 Elelmezési kiltségtérités

(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) 1évé munkaviszonyban,
egyhazi személy esetén szolgalati jogviszonyban allé foglalkoztatottnak tébbletkoltségei
fedezetére a kikiildetés tartamadra koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A belfoldi napidijat a kikiildott koltségatalanyként szamolhatja el, szamla benyujtasa
nem kotelezo.

(3) Atalanyként a munkavallalo részére juttathaté napidij maximalis Gsszege Egyezer
forint/nap.

(4) A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalonak a munkaltaté havi atalanyt allapithat
meg. Ennek Osszegét az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben t61tott naptéri napok figyelembevételével kell meghatarozni.



(5) Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kételezo reggelit tartalmazza, akkor
a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

(6) Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét id6tartama a hat 6rat nem éri el, vagy a munkaltatd
a munkavallal6 élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

(7) A belfoldi kikiildetést teljesitdé munkavallalo részére fizetett napidij adokoteles
jovedelemnek minésiil, melyre tekintettel a munkaltaté a napidij dsszegébdl a személyi
jovedelemadot és a jarulékokat a munkavallal6 munkabérébol, javadalméabol levonja.

(8) Az Szja tv. rendelkezése szerint egyes meghatarozott juttatisnak mindésiil a hivatali, iizleti
utazas soran az iizleti iigyfelekkel folytatott targyalasokhoz kapcsolodo étkezés révén a
maganszemélynek juttatott adokoteles jovedelem, ez esetben a személyi jovedelemadot és
a szocialis hozzdjarulasi adét (SZOCHO) a kifizetd fizeti meg az egyes meghatarozott
juttatasok addterheire vonatkozo rendelkezések szerint.

V.1.2. Belfoldi utazdsi koltségtérités

(1) Ha az utazas tomegkozlekedési (tavolsagi vagy helyi) eszkdzzel torténik, az elszamolas
bizonylata az utazasi jegy. Az utazasi jegyet a kikiildetési rendelvényhez kell csatolni. Az
utazasi jegy alapjan kifizetett koltségtérités teljes egészében adomentes.

(2) Elszamolhato koltségek:

a) vasuton torténd utazas esetén a II. osztalyu teljes/’kedvezményes ari menetjegy, és
amennyiben sziikséges, helyjegy,

b) helykozi teljes’kedvezmeényes art autdbuszjegy,

¢) a kikiildetés helyén a helyi tomegkdzlekedéshez vasarolt jegy.

(3) Belfoldi kikiildetés esetén utazasi koltségtérités a munkaviszonyban, vagy szolgélati
jogviszonyban foglalkoztatottakon tilmenden az egyéb jogviszonyban allok (megbizasi
jogviszonyban allok, Egyhazkeriilet Elnokségének tagjai, Gazdasidgi Bizottsag tagjai,
Szamvizsgald Bizottsag tagjai, vendégeldadok, kutatasi péalyazatokban résztvevd kiilsos
kutatok) részére is kifizetheto, (,,Koltségelszamolé lap kiilsé6 maginszemély részére”, 3. sz.
melléklet) amennyiben a koltség a kifizeté tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa
érdekében meriilt fel.

(4) A nem a Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet dllomanyéba tartozé maganszemélyek
részére akkor is fizethet6 koltségtérités, ha a maganszemély tevékenységéért juttatdsban nem
részesiil, azt dijazas nélkiil latja el, viszont jarmihasznalattal kapcsolatos koltségeinek
megtéritését kéri. A nem alloményba tartozé maganszemélyek részére az utazasi koltségtérités
elszamolasa a ,,Koltségelszamolé lap kiilsé maganszemély részére” (3. sz. melléklet)
nyomtatvanyon torténik.

V.1.3. Sajdt tulajdonu gépjdarmii hivatali célu hasznalata

(1) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,
Utvonaltervezd, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell
meghatarozni.



(2) Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben meghatéarozott alapnorma atalanyt, valamint a NAV
altal kdzzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni, az alabbiak szerint:

km x iizemanyagir x alapnorma ataliny
100

(3) A gépjarmii fenntartasi koltségének megtéritése 15 Ft/km Osszegl altalanos
személygépkocsi normakdoltséggel torténik.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott feltételek alkalmazésa esetén a maganyszemélynek
nem keletkezik adokdoteles jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

(5) A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars, tovabba a kozeli hozzatartozo
tulajdonaban 1évé személygépkocsi hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszamolasanak
dokumentuma az ,Adatlap a sajat gépkocsi hivatali hasznalata koltségtéritésének
elszamolasihoz™ (4. sz. melléklet), melyet az elsd koltségtérités elszamolasakor, vagy
véltozas esetén haladéktalanul csatolni sziikséges.

(6) A maganszemély a sajat tulajdonu gépjarmii tulajdonjogat —az Szja tv. alkalmazasaban
sajat tulajdonban 1évo személygépkocsinak mindsiil a zart végi lizingbe vett jarmi is — a
kozlekedési igazgatasi hatosag dltal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv visszavonasa
esetén a kozlekedési igazgatési hatdsag altal kiadott igazoléassal, zart végi lizingszerzodés
esetében a lizingszerz6dés masolatinak bemutatasaval, amennyiben a lizingszerzodés
nem tartalmaz a gépjarmire vonatkoz6 minden kotelezO adatot (tipus, rendszam,
alvazszam, lokettérfogat, lizemanyag mindsége), akkor a lizingbe adé altal kiallitott
igazolassal tamasztja ala.

(7) Kozeli hozzatartozd: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és
anevelt gyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo és a testvér. Az adatokban
bekovetkezett valtozast a munkaltaté felé minden esetben haladéktalanul jelenteni kell.

(8) Amennyiben a munkaviszonyban, szolgalati jogviszonyban allo egyhazi és vilagi
foglalkoztatott részére a munkaéltaté — kiilon megallapodas alapjan — a munkavégzéssel
Osszefliggésben engedélyezi a sajat tulajdont gépjarmii (az Szja. torvény értelmezésében
sajat tulajdonu gépjarmiinek mindsiil a zart végi lizingbe vett gépjarmi is) hivatali céla
hasznalatat, de az nem kikiildetésként kertil elszamolasra, a munkavallal6 dtnyilvantartas
vezetésére kotelezett. Erre kifejezetten olyan esetben van lehetéség, amikor a munka
jellege miatt elengedhetetlen a sajat tulajdonu gépjarmi hivatali célu hasznélata (TTRE
Tamogatd Szolgalata, Pszichiatriai Betegek Kozosségi Alapellatasa, Szenvedélybetegek
Kozosségi Alapellatasa tevékenységének ellatasa). Az ,,Utnyilvantartas sajat tulajdoni
gépjarmii hivatali célu hasznailata koltségtéritésének elszamoliasahoz” nyomtatvany
minta jelen szabalyzat 7. sz. mellékletét képezi. Az utnyilvantartds alapjan fizetett
koltségtéritésként kapott Osszeg adokdteles jovedelemnek mindsiil, mellyel szemben a
felmertilt koltségek az alabbiak szerint szamolhatok el.

a) Az lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben meghatarozott alapnorma atalanyt, valamint a
NAYV éltal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni, az alabbiak szerint:

km x iizemanyagar x alapnorma atalany
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b) A gépjarmii fenntartisi koltségének megtéritése 15 Ft/km Osszegii 4ltalanos
személygépkocsi normakdltséggel torténik.
Az elso koltségtérités elszamolasakor az utnyilvantartashoz csatolni kell a kitoltott .~ Adatlapot
a gépjarmii hivatali céli hasznilatiahoz”. a jarmu torzskonyvét, zart végl lizing esetén a
lizingszerzodést, amennyiben a lizingszerz6dés nem tartalmaz a gépjarmiire vonatkozé minden
kotelezé adatot (tipus, rendszam, alvazszam, 16kettérfogat, {izemanyag mindsége), akkor a
lizingbe adé altal kiallitott igazolast.

V.1.4. Egyéb koltségtérités

(1) Belfoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavallalé szamara megfizetni a
kikiildetése soran felmeriilé alabbi sziikséges és igazolt tobbletkoltségeket:

a) szallas koltség,

b) kizérdlag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség,

c) részvételi dijak,

d) autopalyadij (a kikiildetés idétartamahoz igazoddan a legrovidebb idészakra
megvalthaté autdpalya matrica), valamint

e) a kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés
kiadasait, melyet reprezentéacios koltségként kell elszamolni.

(2) Az V.1.4. pontban meghatarozott koltségek kizardlag az Egyhazkeriilet nevére kiallitott
szamla benyujtasaval szamolhato el.

(3) Palyazati tamogatasbol megvalosulo kikiildetések esetén a Palyazati tamogatas
elszamolésara vonatkozo Utmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni.

(4) Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés sordan a személyes sziikséglet
kielégitését szolgalo kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

V.1.5. Helyi bérlet koltségének megtéritése

A Munka Toérvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 51. § (2)
bekezdése értelmében koteles a munkaltatdo megtériteni a helyi kozlekedési bérlet (jegy)
arat abban az esetben, ha a munkavallalé olyan munkakért tolt be, amelynek elladtasdhoz a
helyi kozlekedés a munkaidé alatt igénybe veendd, pl. munkahelyek kozotti rendszeres
kézbesités, stb. Az ilyen tipusi munkavégzést a munkavallaldé munkakéori leirasaba, vagy
munkaszerzodésébe bele kell foglalni. Ebben az esetben a koltségtérités dsszege adomentes.
Helyi bérlet koltségtéritésének elszamoldsahoz bizonylatként benyijtandé a munkaltatd nevére
kiallitott targyhavi szamla, valamint a targyhot megel6z6 havi helyi utazasi bérlet.

VI. A kiilfoldi kikiildetésre vonatkozoé altalanos szabalyok

(1) Kiilfoldi kikiildetésre csak a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrend betartasaval keriilhet
sor, elozetes elrendelést, engedélyezést kdvetden.

(2) A kikiildetés elrendelésére, engedélyezésére az Egyhazkeriilet belsé szabélyai szerint
meghatarozott személy jogosult.



(3) A kiilfoldi kikiildetés soran kizarolag olyan koltség szamolhaté el, mely a hivatali, iizleti
célhoz kapcsoldodik jelen szabélyzatban foglaltak szerint. Nem szamolhato el olyan koltség.
amely a kikiildott maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletének érdekében meriil
fel.

(4) A kikiildetésrol — ha az Egyhazkeriilet bels6 szabalyai el6irjdk— zaré szakmai beszamolot
kell késziteni.

(5) Palyazati forrasbol megvaldsuld kikiildetés megvaldsitasanal, elszamolasanal figyelembe
kell venni az adott palyazatra vonatkoz6 elbirdsokat, szabéalyokat is. A pélyazatban eloirt
kovetelmények betartasa a piispok, vagy az altala megbizott személy feladata.

(6) Kiilfoldi kikiildetésre indokolt esetben eldleg igényelheté az V. (3) bekezdésben
meghatarozott szabalyok szerint.

(7) Idegen nyelvii szamlak mellé csatolni kell a magyar nyelvii forditast is.

VII. A kiilfoldi kikiildetés soran elszamolhato kiadasok

(1) A kulfoldi kikiildetéssel sszefiiggésben felmeriilé kiadasok lehetnek:
a) napidij,
b) szallaskoltség,
¢) utazasi koltség,
d) részvételi dij,
e) belépojegyek,
f) biztositasi dij,
g) Uzleti targyalés soran felmeriil6 étkezés koltsége,
h) egyéb, a kikiildetéssel Osszefiiggésben felmeriilé dologi kiadasok (utasbiztosités,
repiil6téri illeték, vizumkoltség, parkolasi dij, autopalyadij).

(2) A kikiildottet csak a kikiildetés tényleges idotartamara — II. (8) bekezdésben
meghatdrozottak szerint — illeti meg koltségtérités.

(3) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés idotartamara a kikiildottet napidij illeti meg. A napidij
(élelmezési koltségatalany) a kiilfoldi kikiildetés soran felmeriild étkezés kiadasainak
fedezetére szolgédl. A napidijon feliil tovabbi étkezési szamlédk befogadéséra, étkezési
koltségek elszdmolédséra nincs lehetdség.

(4) A napidij osszege: 50 EUR/nap. Napidij a I1.(8) bekezdésben meghatarozott idétartamra
adhatd. A napidij a kikiildott étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele
esetén étkezésre vonatkozé szamla nem fogadhato el.

(5) A kiilfoldi napidij a kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolo
285/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig (a napidij 30 %-a, max. 15
EUR 06sszegig) adomentes, 70 %-a adokoteles jovedelem, melyre tekintettel kikiildottet a
hatalyos jogszabélyok szerint ado- €s jarulékfizetési kotelezettség terheli. A kozterheket a
munkaltaté a munkabérbél, javadalombol a hatalyos jogszabalyi eldirasok szerint levonja.
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(6) A kikiildottet megilleté utazasi koltségtéritésre vonatkozo szabalyokat az V.1.2. és
V.1.3. pontokban foglaltak szerint kell alkalmazni.

(7) Akikiildottet megillet egyéb koltségtéritésre (szallaskoltség, részvételi dij, biztositasi dij,
egyeb, a kikiildetéssel osszefliggésben felmeriild dologi kiadasok (utasbiztositas, repiilétéri
illeték, vizumkoltség, parkolasi dij, autopalyadij) vonatkozo szabalyokat az V.1.4. pont (1)
és (2) bekezdéseiben foglaltak szerint kell alkalmazni.

VIII. Munkabajaras koltségének megtéritésére vonatkozo szabalyok

(1) A munkaltaté megtériti a munkavallalé munkaba jarasat szolgald teljes arti, valamint a
kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrol sz6ld korményrendelet szerinti
utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az tizletpolitikai kedvezménnyel csokkentett ara
bérlet vagy menetjegy értékének 86 %-at amennyiben a munkavallalo
a) belfoldi vagy hatdron atmend orszagos kozforgalmu vasut 2. kocsiosztélyén,

b) menetrend szerinti orszagos, regionalis €s elévarosi autobuszjaraton,

¢) elévarosi vasiton (HEV-en),

d) menetrend szerint kdzlekedd hajon, kompon, vagy réven

utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol 1égi kozlekedési jarmivet
vesz igénybe.

(2) A munkaltaté altal fizetett napi munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités a
szamlaval és bérlettel vagy szamlival és menetjeggyel valé elszamolas ellenében azok
aranak 86%-a, a (3) bekezdésben meghatarozott kikotés alkalmazasaval.

(3) A munkaltat altal fizetett hazautazéassal kapcsolatos koltségtérités a szamlaval €s bérlettel
vagy szamlaval és menetjeggyel valo elszamolas ellenében azok aranak legalabb 86%-a,
legfeljebb havonta 2020-ban 38.460 forint, 2011-t6] minden évben az el6z6 évben
iranyado osszegnek a Kozponti Statisztikai Hivatal dltal a megel6z6 évre megallapitott
és kozzétett éves atlagos fogyasztéi arnovekedés mértékével novelt Osszege. A
hazautazéssal kapcsolatos koltségtérités felsé korlatjanak a targyévre vonatkozd mértékét
az innovacioért és technologiaért felelés miniszter minden év januar 25-ig a Magyar
Ko6zlony mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitoben kozleményében teszi kozzé. Az
utazasi koltségtérités maximalis dsszege felett kifizetett 6sszeg adokiteles jovedelem a
munkavallal6 részére.

(4) Sajat gépjarmii munkaba jarashoz valo hasznélata esetén a munkaltato altal a foglalkoztatott
részére fizethetd koltségtérités Osszege maximadlisan a jogszabdlyban meghatarozott
15 Ft/km 0sszegu éltalanos személygépkocsi normakoltség lehet. A koltségvetés felett
rendelkezésre jogosult vezeto sajat hataskérben dont az adhat6 koltségtérités mértékérol.
Ezen értékhatarig a munkavallalonak nem keletkezik adokéoteles jovedelme.

(5) A munkavallalo sajat gépjarmii munkéba jarashoz valé hasznélata esetén akkor részesiilhet
koltségtéritésben, ha lakohelye vagy tartozkodasi helye a munkaltat6 székhelye/telephelye

szerinti teleptilés kozigazgatasi hataran kiviil esik.

(6) A munkaltat6 az (4) bekezdésben foglaltaktol eltéroen jelen bekezdésben foglalt munkaba
jarast a kozigazgatasi hataron kiviil esonek mindsiti, és a munkavallalo részére a (4)
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bekezdés szerinti térités helyett a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL

torvényben meghatarozottak szerint munkaba jaras koltségtéritése cimén meghatéarozott

Osszeg 60 szazalékat, azaz 9 Ft/km osszeget megtériti az alabbi esetekben:

a) a munkavallalo lakohelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
k6z6tt nincsen kozosségi kozlekedés;

b) haamunkavallalo mozgaskorlatozottsaga, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének
és feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdamogatas folyositasanak szabalyairol
sz0l6 kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi
kozlekedési jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalo
munkdba jarasat a munka térvénykonyvében felsorolt hozzatartozoja biztositja.

(7) A foglalkoztatott a munkéba jarasrol koteles ,,Utnyilvantartast” (5. sz. melléklet) vezetni.
Az utnyilvéntartashoz csatolni kell a havi jelenléti iv masolatat. E dokumentumok alapjan
a munkaltatd elkésziti a ,Munkabajaras koltségelszimolé lap” (6. sz. melléklet)
dokumentumot. Az utnyilvéantartast, valamint a kdltségelszamolé lapot a munkavallalé és
kozvetlen munkahelyi vezetdje hitelesiti. A koltségtérités kifizetése torténhet a Gazdasagi
Hivatal pénztarabol, vagy atutaldssal a munkavallald bankszamlajara. Koltségtérités
kizarélag munkaviszonyban, vagy egyhazi alkalmazottak esetén szolgélati jogviszonyban
allo foglalkoztatottak részére fizetheto.

IX. Hatalybalépés
Jelen szabalyzat 2020. januar 1-jét6l 1ép hatalyba.
\./c - Ji :'

Dr. Adorjéan Gusztav Tamas
fégondnok

12



5, A Mellékletek
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1. sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiid6 szervezet:: Formras: Sorszam:
I. KIKULDETES!I UTASITAS
1. Akikiildetésre vonatkozd rendelkezések:
neve:
oda
§ — Az uazds
=1 mddia
= vesza
< T
= orszag
A kikiidetés helye
% és wdlartama
"lﬂlﬂlﬁ,' ia ’ Dologi kiadas: % nap
A kikilidetés céfja:
Helykdzi ulazasia ogosutt
Utdlagosan engedélyezelt etérések:
A kikiidetest eirendeid aldirasa:
ho, -
hé, -n.
o
aidiras
2 Felvett eldlegek:
A bizonylat Avakia
3 A felvét modja Foant
sorszama kelte kiallitdsdnak helye neme Osszege arfolyama
*
Személyi jovedelemadé-elSlegre visszatartva, vagy befizetve
A kilképviseletekiSl barmilyen cimen felvett 0sszegeket valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feitintetni. -
3. Visszafizetések:
Személy jovedelermadd-eldlegre elszamolva (W6-t)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratiépési adatok:
indulss Erezés Ahairiépis
az Jtazis d3ponta
mikor hova mikor
honnan média
ho nap | 6@ pec hé | nap | ém pec nap ora, perc

B. 7300-261/4j r. sz. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761)

Megrendeihets: Patria-Nyomell 1085 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534
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Felszamithatt napidij valutdban Csdkienés v. potiék
Napok A valula :
Orszag Elszamclhatd Fornt
= szama S egynapra | Osszege % osszege arfotyama
Osszesen
6. AdéelGleg-szamitas
A. Adéeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adémentesség egy napra Adékdteles rész s ’ .
A valuta ok egy napra Fi-ban Napok Ni?_f' ftbana Adokbtels refz » A::::;g
- ; szolgaiat kiiszoigala
meme | valsben | Fban | 30%Fban | SO0 | (cbdlled vagy °| 2™ | wremara(exg) | tatamdra(txg) | (ias™)
a b c d e f g h I i
B. Addeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kdltségvetési és dnkorményzati forrasbdl 16rténd kifizetés esetén.
Avalta Napidij egy napra Napo Napidij Fi-ban a kiiszoigaiat Adbkdleles rész a kilszolgaiat 2
neme sziiine tartamdra tartaméra (1asa™**)
valutaban Fi-ban (cxg) (az e 6sszegének 50%-a)
a b c d e f 9
C. Adbeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XIi. 15-ig irdsban megkotdit szerzGdés alapjan
elrendelt killszolgdlat esetén.
Ideigienes kulszolgalatnal
Addkételes rész e
) Addkdteles = Adbeldleg
At §  Nphy . L | Szomoszam | Bevetedd | rész Adokiteles | Nopok | akilszolgdlst |
neme egynapra | Alapnapidy ”’“70. N“"” (1999-ben | levonhatd rész nap:gy részegy |SzAma | tartamara {.’::é‘“’,
Oy T 70%) (dxc) valutaban | napra Fi-ban (hx)
(b-)
8 b c d e f 9 h i j k
D.
Tartés kiiszolgdlanal
~- Adokoteles rész
Adckoteles AdOKS Z AdoelSleg
Avauta | Napidijegy L » Szorzészam |  Bevételbdl rész iDlsles | Nepok | - akiiszolgalat dsszege
neme napra Na"::;’:g ona " | (1999-ben | tevonatsresz | egynapra | T | szAma “"’::::;"3 (tsg **)
esy 70%) (@) valutaban s
{b-f)
a b c d e f g h i J K

* 90 napon Ul kiiszolgalainal 3 k(GIIoN tandzkodd eitartolt hdzastars és gyermek utan is eiszamoinald személyenként 3 § tibblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem 2zonos a célorszag valutdjaval, akkor a 29/1992 illetSieg a 3051932 (1. 13) Kom. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

aapdsszege! at kel szamoini a kiadott valutara.
" Ha a kiiszoigslat i

munkaviszonyban tonénik akkor az szja tv. 47. § szennt kel az addeidleget sEAmitani. Ha a kiiszoigalal nem munkaviszonyban onénik és az éves
Gsszevonandd jovedelem 1 millio Fi-nal 1obbd, akkor az addeidleg méntéke az addkoteles rész 40%-a.




7. S=éllaskoitség-elszamolas:

Abi
savet | Orszég Szaliéskoitség a szamia szerint vaiutdban Eiszdmohas | Avaluta ddolyama
s";f’:‘: an':'nf egy napra 8sszesen
Osszesen

8. A dologi kiadasok elszdmolésa valutaban:

) A A felmerliés Avaluta
bizonlat

Sorsz. helye ideje jogcime Oeszege adotyama

A kulkepviseietektdl kapott utazasi jegyek arat koitségként kel feltintetr:.

Osszesen




9. Forintban felmertilt dologi kiadasok:
Egyeéb fejjegyzések:
A taoryx A felmerdiés jogcime Fornt
sorsz
Osszesen (4tvitel a 10. tablazat 6. sordba)
1il. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszdmolas: 11. Valutaelszamolas
- Fonnt
o Téblazat
Sorszam Sziveg 5
hvatic % Avatsa | Boamcards || Elszamolt | Vissza- | Tobblet-
tételesen Osszesen tome I B s
1 | Exszamotisra felvett eidleg 2 sl tend5 | ks
2 | BEbegvisszafizetss ¥3
3 | Elszéamolandé eibleg (1-2) Vs
4 |Napdi H/5
5 |Szillaskdissg wr
W8 és 9
J A kikDidetésben eltditot idd szlikségességét
és a feladat elvégzését igazolom:
ho nap
Kelt:: Debrecen, ho___-n
kik{idott aldirasa -
aldiras
12. Ervényesités:
Megvizsgaituk és Ftazaz
forinttal érvényesifjik.
ElszAmolandd dsszeg: Ft
Adoeiblegként, elszamolando.
Kifizetendd: Ft
Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfiejts: Ellendr: Utalvanyozé:
Kelt: hé -n
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Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet
Adoszam:19224327-4-09

Koltségelszamolo lap kiilsé maganszemély részére Csoportos adészam: 17782861-5-09

3. sz mellékiet

Magénszemély adatai

Megbizasra vonatkozé adatok

Név:

Megbizas targya, jellege

Adodazonosito jel:

Kikuldo:

Szilletési hely, id6:

Megbizas idépontja:

Lakcim

Megbizas helye:

|. Sajat gépjarm( hasznalat koltségtéritése

Gépjarmd tipusa

Gépjarmii Iokettérfogata cm®

Uzemanyag norma ( liter/100 km)

NAV Uzemanyagar Ft

maganszemély alairasa

Utazas datuma Utvonal

Téavolsag | Uzemanyag kts.

Atalany 15 Ft/km

Osszes ktsg.

1 OsszesitéJ

Il. Szamlaval igazolt tdmegkdzlekedés kdltségeinek téritése

Kozl.eszkdz Utazasi kdltség

Indulas

Erkezés

Honnan Idépont

Hova Idépont

1I. Osszesités

Mind&sszesen kifizetendd kdltség

Utalas esetén bankszamlaszam

Teljesitést igazol6 alairasa:

Utalvanyozo aldirasa

Kelt:

Koltséghely, szervezeti egység kéd:

Kdltségtéritéses kifizetés kiadasi pénztarbizonylatanak sorszama:







4. sz. melléklet

ADATLAP
a sajat gépjarmii hivatali céli hasznalata koltségtéritésének elszamolasahoz
(belfoldi, kiilfoldi kikiildetés, munkaba jaras, sajat gépjarmiu egyéb hivatali
céli hasznalata)

Munkaltato (intézmeny/szervezet)

tulajdonos/héazastars/kozeli hozzatartozo alairasa
Csatolando mellékletek:
- tulajdonjog esetén a gépjarmu torzskényve
- zartvégl lizing esetén a lizingszerz0dés masolata, amennyiben a szerz6dés a fenti
adatokat a gépjarmiire vonatkozéan nem tartalmazza, a lizingbe adonak a gépjarmii és
lizingbe vevo adataira vonatkozo6 kiilon igazolasa







5. sz. melléklet

Utnyilvéntartds MUNKABA JARAS koltségtéritésének elszamolasahoz

Név:

Gépjarmi rendszama
Gépjarmdi tipusa
Lakcim:
Adodazonosito:

Ev, hénap:

Sajat gépjarmii/tomegkozlekedési eszkoz

Sorsz. Utazas
idépontja

Utvonal

Utazas célja

Megtett
kilométer

Utazasi jegyek
(Ft)

munkaba jaras
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30.

31.

32.

33.

34.

Osszesen

Koltségtérités mértéke

15 Ft/km

86%

Koltségtérités 6sszesen (Ft)

Kelt:

Kozvetlen munkahelyi vezetd neve, aldirasa

Munkavallald alairasa
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