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Székhelye: 4026 Debrecen, Kalvin tér 17.
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Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol szo16 2013. évi IV. torvény,

a 2000. évi C. torvény a szamvitelrél,

az 1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol,

a2012. évi I. térvény a munka térvénykonyvérdl,

a2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrél

az egyhazi jogi személyek beszamolokészitési €s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szol6 296/2013. (VI1.29.) Korm. rendelet,

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitdé munkavéllalé koltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet,

a kilfoldi kikiildetéshez kapcsolddo elismert koltségekrdl sz616 285/2011. (X11.22.)
Korm. rendelet,

a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
lizemanyag- €s kenéanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhat6 mértékérsl
sz616 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,

a munkabajarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (11.26.)
Korm. rendelet

idevonatkozé rendelkezéseit figyelembe véve az alabbiak szerint hatarozza meg Belfldi és
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II. Ertelmezé rendelkezések

(1) Kikiildont: A belfoldi és kiilfoldi kikiildetésben résztvevd személy.

(2) Hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre,
a sz€khelyre vagy a telephelyre a lakohelyr6l torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiilonosen a kikiildetés vagy a munkaszerzddéstol eltéré foglalkoztatas keretében mas
munkaltatonal torténé munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkoz6 dokumentumok és kériilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, uti cél, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya stb.)
valds tartalma alapjan, akér kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszélagosan
hivatali, tizleti.

(3) Kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével osszefiiggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzodéstdl eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerz6déstol eltéré helyen torténé munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyr6l a munkahelyre torténd oda- és visszautazast. E



rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallalo a munkéjat szokés szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy t6bb ilyen
telephely esetén a munkaltat6 székhelye minésiil munkahelynek.

(4) Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségl magéanszemélynek a jovedelme megszerzése
¢érdekében, a munkaltato tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatésa érdekében
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az
eldzdekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot €s az
azzal osszefliggd utazast.

(5) Kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilf6ldon torténd munkavégzés.

(6) Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, {izleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) dsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgalo
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatérozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

(7) Kiilfoldi kikiildetési koltségelszamolds: A kiilfldi kikiildetés soran felmeriild kiadasok
igazolasa, melyek a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitis és koltségelszamolas” (1. sz.
melléklet) nyomtatvanyon keriilnek elszdmolasra.

(8) A kikiildetés idétartama: Az indulés és az érkezés tényleges idopontja kdzott eltelt id6. Az
idétartam megallapitisa szempontjabol az orszaghatar atlépését, légi €s vizi ut esetén az
indulas szerinti idépontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy oraval kovetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltstt teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel valé osztasaval
kiszamitott napokat gy, hogy a fennmarado tort rész — amennyiben az legaldbb 8 o6ra —
egész napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben eltoltott ido 24 éranél kevesebb, de eléri
a 8 orat, egész napnak szamit.

(9) Uzemanyag-fogyasztdsi norma: a kdzuti gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti
és halaszati erdgépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil
elszamolhatd mértékérdl szold jogszabaly szerinti lizemanyag- és kendanyag-felhasznalas
mértéke. Amennyiben igy nem allapithaté meg a norma, akkor a gyart6 altal, vagy miiszaki
szakért altal megallapitott mérték.

(10)  Kikiildetési rendelvény: a kifizeté altal két példanyban kidllitott bizonylat, amely
tartalmazza a maganszemély nevét, addéazonositd jelét, a gépjarmii gyartmanyanak,
tipusdnak megnevezését, forgalmi rendszamat, a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat,
idotartamat, utvonalat, a futasteljesitményt, az utazads koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztdsi norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek minésiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalas szabalyair6l sz016 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus uton eldéllitott bizonylat is. A papir
alapon kiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd, masolatat a
maganszemély a bizonylatmeg6rzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megorzi.
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(11)  Munkdba jards: a kozigazgatasi hataron kiviilré] a lakohely vagy tartozkodasi hely,
valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd helykozi (tavolsagi)
utazassal, illetve étutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalosulé napi
munkaba jaras és hazautazas, tovabba a kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy
tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd napi
munkaéba jards és hazautazas is, amennyiben a munkavallalé a munkavégzés helyét — annak
foldrajzi elhelyezkedése miatt — sem helyi, sem helykozi kozosségi kozlekedéssel nem tudja
elérni, vagy olyan helyi kdzosségi kozlekedési eszkdzzel tudja elérni, amelynek kozlekedési
utvonalat kifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1évé munkaltato elérhetdségének biztositasa
miatt létesitették, vagy modositottak.

(12)  Napi munkdba jdrds: a lakdhely vagy a tartozkodasi hely és a munkavégzés helye
ko6zotti napi, valamint a munkarendtdl fiiggé gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda-
és visszautazas.

(13)  Hazautazds: a munkahelyrél legfeljebb hetente egyszer — az altalanos munkarendtdl
eltérd munkaidé-beosztés esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakdhelyre torténd oda- és
visszautazas.

(14)  Lakohely: annak a Magyarorszag, vagy az Eurdpai Gazdasagi Térség allama (a
tovabbiakban: EGT-éllam) teriiletén 1évé lakdsnak a cime, amelyben a munkavallalo él,
illetve amelyben életvitelszertien lakik.

(15)  Tartozkodadsi hely: annak a Magyarorszag vagy az EGT-allam teriiletén 1évé lakasnak a
cime, amelyben a munkavallalo — lakohelye végleges elhagyasanak szandéka nélkiil —
munkavégzési célbol ideiglenesen tartézkodik.

III. A szabalyzat célja

(1) A szabélyzat célja, hogy biztositsa a Tiszantuli Reformatus Egyhéazkeriilet és a
fenntartasdban mikodé intézmények, szervezetek esetében a belfldi és kiilfoldi
kikiildetéssel, valamint a munkdabajaras koltségtéritésének elszdmolasaval kapcsolatos
feladatok egységes, szabalyszerii végrehajtasanak, elszamolasanak rendjét.

IV. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Tiszantali Reformatus Egyhdzkeriilet fenntartdsdban miikodd intézményeknél, az
Egyhazkeriilethez tartoz6 szervezeteknél munkaviszonyban, szolgélati jogviszonyban
allo egyhazi és vilagi foglalkoztatottakra,

b) egyéb foglalkoztataishoz kotédd jogviszonyban —foglalkoztatottakra, akiknek
kikiildetését az Egyhazkeriilet kifizetoként rendeli el,

¢) az intézményekkel jogviszonyban all6 tanuldkra, hallgatokra,

d) az Egyhazkeriiletnél és intézményeinél folyamatban 1évé kutatasi palyazatokban
résztvevo, belfoldon és kiilfoldon kutatdmunkat végzo kutatokra,



e) A Tiszantali Reformatus Egyhazkeriilet Gazdasagi Bizottsaganak és Szamvizsgald
Bizottsaganak tagjaira,
f) meghivott kiils6 eléadokra.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) az Egyhazkeriilet hitéleti, koznevelési, felsdoktatasi, szocidlis, kozgyljteményi €s
egyéb tevékenysége ellatasaval kapcsolatos hivatali, iizleti utazasokra, kikiildetésekre,
b) palyazat utjan elnyert szakmai céli utazasokra,
¢) palyazati forrasbol megvalosul6 kiilfoldi kutatasokra.

V. A belfoldi kikiildetések rendje

(1) A belfoldi kikiildetés elrendelésére és a kikiildetés soran felmeriilé koltségek elszamolaséara
alkalmazhat6 bizonylat a ,,Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas” (2. sz.
melléklet) szigoru szamadasti nyomtatvany. A nyomtatvanyt a Tiszantuli Reformatus
Egyhézkeriilet Gazdasagi Hivatala bocsatja az intézmények, szervezetek rendelkezésére.

(2) A Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolds” nyomtatvanyt a kikiildetés
megkezdése elétt kell kitolteni, €s azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni, és intézményi
bélyegzovel ellatni. A nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (utazési jegyek, szamlak,
szamlakisérd nyomtatvany) egyiitt kell a Gazdasagi Hivatalba leadni a kikiildetés
befejezését kovetd 8 napon beliil. A koltségek kifizetése torténhet atutaldssal vagy
készpénzzel, a szamlakisérd dokumentumon feltiintetettek szerint.

(3) A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara el6leg igényelhetd az intézmények,
szervezetek részérdl erre jogosult személyek engedélyével készpénzben a Gazdasagi
Hivatal pénztaraban. Az el8leg dsszegével a kikiildott a hazautazast kdvetd 15 napon beliil
elszamolni kételes. Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett
eldleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténik meg a
Gazdasagi Hivatal pénztarabol.

V.. A  Dbelfoldi kikiildetésben résztvevé alkalmazottat megilleté
koltségtéritések

V.1.1 Elelmezési koltségtérités

(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) 1évé munkaviszonyban,
egyhazi személy esetén szolgélati jogviszonyban 4ll6 foglalkoztatottnak tobbletkoltségei
fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A belfoldi napidijat a kikiildott koltségatalinyként szamolhatja el, szamla benyujtasa
nem kotelezo.

(3) Atalanyként a munkavéllalo részére juttathaté napidij maximilis Gsszege Egyezer
forint/nap.



(4) A rendszeresen kikiildetést teljesitd munkavallalonak a munkaltaté havi atalanyt allapithat
meg. Ennek Osszegét az egy napra megéllapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben tolt6tt naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

(5) Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kételezd reggelit tartalmazza, akkor
a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

(6) Nem szamolhato el napidij ha a tdvollét id6tartama a hat 6rat nem éri el, vagy a munkaltatd
a munkavallal6 élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

(7) A belfoldi kikiildetést teljesitdé munkavallalo részére fizetett napidij adokoteles
jovedelemnek mindsiil, melyre tekintettel a munkaltat a napidij 0sszegébdl a személyi
Jovedelemadot és a jarulékokat a munkavallalé munkabérébél, Jjavadalmabdl levonja.

(8) Az Szja tv. rendelkezése szerint egyes meghatérozott juttatasnak minésiil a hivatali, iizleti
utazas soran az iizleti iigyfelekkel folytatott targyalisokhoz kapcsolédé étkezés révén a
maganszemélynek juttatott adokoteles jovedelem, ez esetben a személyi jovedelemadét és
a szocialis hozzdjarulasi adét (SZOCHO) a kifizetd fizeti meg az egyes meghatarozott
juttatdsok addterheire vonatkozé rendelkezések szerint.

V.1.2. Belfoldi utazdsi koltségtérités

(1) Ha az utazas tomegkozlekedési (tavolsagi vagy helyi) eszkdzzel torténik, az elszamolas
bizonylata az utazési jegy. Az utazasi jegyet a kikiildetési rendelvényhez kell csatolni. Az
utazasi jegy alapjan kifizetett koltségtérités teljes egészében adomentes.

(2) Elszamolhat6 koltségek:

a) vasuton torténd utazas esetén a II. osztalyu teljes/kedvezményes ari menetjegy, és
amennyiben sziikséges, helyjegy,

b) helykoézi teljes/kedvezményes art autdbuszjegy,

¢) akikiildetés helyén a helyi tomegkodzlekedéshez vasarolt jegy.

(3) Belfoldi kikiildetés esetén utazasi koltségtérités a munkaviszonyban, vagy szolgalati
jogviszonyban foglalkoztatottakon tilmenden az egyéb jogviszonyban allok (megbizasi,
hallgat6i, tanuléi jogviszonyban allok, Egyhazkeriilet Elnokségének tagjai, Gazdasagi bizottsag
tagjai, Szamvizsgalo Bizottsag tagjai, vendégeldadok, kutatasi palyazatokban résztvevd kiilsds
kutatok) részére is kifizethetd, (,,Koltségelszamolé lap kiilsé maganszemély részére”, 3. sz.
melléklet) amennyiben a koltség a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa
érdekében meriilt fel.

(4) A nem a Tiszantili Reformétus Egyhazkeriilet allomanyéba tartozd maganszemélyek
részére akkor is fizethetd koltségtérités, ha a maganszemély tevékenységéért juttatasban nem
részesiil, azt dijazas nélkiil latja el, viszont jarmihasznélattal kapcsolatos koltségeinek
megtéritését kéri. A nem allomanyba tartozé magéanszemélyek részére az utazasi koltségtérités
elszamolasa a ,,Koltségelszimolé lap kiilsé maginszemély részére” (3. sz. melléklet)
nyomtatvanyon torténik.

V.1.3. Sajdt tulajdonu gépjdarmii hivatali célu haszndlata



(1) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolés alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkep,
Gtvonaltervezd, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell
meghatarozni.

(2) Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatérozott alapnorma atalanyt, valamint a NAV
altal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni, az alabbiak szerint:

km x iizemanyagar x alapnorma ataliny
100

(3) A gépjarmii fenntartasi koltségének megtéritése 15 Ft/km Osszegli altalanos
személygépkocsi normakdoltséggel torténik.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott feltételek alkalmazasa esetén a maganyszemélynek
nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

(5) A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars, tovabba a kozeli hozzatartozo
tulajdonaban 1évd személygépkocsi hasznalhato. A felmeriilt kdltségek elszamolasanak
dokumentuma az ., Adatlap a sajit gépkocsi hivatali hasznilata koltségtéritésének
elszamolasahoz” (4. sz. melléklet), melyet az els6 koltségtérités elszamolasakor, vagy
valtozas esetén haladéktalanul csatolni sziikséges.

(6) A maganszemély a sajat tulajdoni gépjarmii tulajdonjogat —az Szja tv. alkalmazasaban
sajat tulajdonban 1évé személygépkocsinak mindsiil a zart végii lizingbe vett jarmii is - a
kozlekedési igazgatasi hatosag éltal kiadott torzskdmyvvel, a torzskonyv visszavonasa
esetén a kozlekedési igazgatasi hatosag altal kiadott igazoléassal, zart végii lizingszerzodés
esetében a lizingszerzédés masolatinak bemutatdsaval, amennyiben a lizingszerzodés
nem tartalmaz a gépjarmiire vonatkozé minden kételezé adatot (tipus, rendszam,
alvazszam, lokettérfogat, lizemanyag min6sége), akkor a lizingbe adé iltal kiallitott
igazolassal timasztja ala.

(7) Kozeli hozzatartozo: a hézastérs, az egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott, a mostoha- és
a nevelt gvermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild és a testvér. Az adatokban
bekdvetkezett valtozast a munkaltatd felé minden esetben haladéktalanul jelenteni kell.

(8) Amennyiben a munkaviszonyban, szolgalati jogviszonyban &ll6 egyhazi és vilagi
foglalkoztatott részére a munkaltaté — kiilon megallapodas alapjan - a munkavégzéssel
sszefliggésben engedélyezi a sajat tulajdonu gépjarmii (az Szja. torvény értelmezésében
sajat tulajdoni gépjarmiinek mindsiil a zart végii lizingbe vett gépjarmd is) hivatali célu
hasznalatat, de az nem kikiildetésként keriil elszamolésra, a munkavéllal6 atnyilvdntartas
vezetésére kotelezett. Erre kifejezetten olyan esetben van lehetdség, amikor a munka
jellege miatt elengedhetetlen a sajat tulajdonu gépjarmi hivatali célu hasznalata (pl. TTRE
Tamogaté Szolgalata, Pszichiatriai Betegek KdzOsségi Alapellatasa, Szenvedélybetegek
Ko6zosségi Alapellatasa tevékenységének ellatasa). Az ,Utnyilvantartis sajat tulajdond
gépjarmii hivatali céla hasznalata koltségtéritésének elszimolisahoz” nyomtatvany
minta jelen szabdlyzat 7. sz. mellékletét képezi. Az utnyilvéantartds alapjan fizetett
koltségtéritésként kapott dsszeg adokoteles jovedelemnek mindsiil, mellyel szemben a
felmeriilt koltségek az alabbiak szerint szamolhatok el.



a) Az lizemanyag koltségtérités sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatarozott alapnorma atalanyt, valamint a
NAV iltal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni, az alabbiak szerint:

km x iizemanyagar x alapnorma italiny
100

b) A gépjarmi fenntartasi koltségének megtéritése 15 Ft/km &sszegii altalanos
személygépkocsi normakéltséggel torténik.
Az els6 koltségtérités elszamolasakor az utnyilvantartashoz csatolni kell a kitsltott ,,Adatlapot
a gépjarmii hivatali céli hasznilatihoz”, a jarmii t6rzskdnyvét, zart végii lizing esetén a
lizingszerzédést, amennyiben a lizingszerz6dés nem tartalmaz a gépjarmiire vonatkozé minden
kotelez6 adatot (tipus, rendszam, alvazszam, 16kettérfogat, izemanyag mindsége), akkor a
lizingbe adé altal kiallitott igazolast.

V.1.4. Egyéb koltségtérités

(1) Belfoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavallalo szamara megfizetni a
kikiildetése soran felmeriilé alabbi sziikséges és igazolt tobbletkodltségeket:

a) szallas koltség,

b) kizarélag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség,

c) részvételi dijak,

d) autopalyadij (a kikiildetés idétartamahoz igazodoan a legrovidebb iddszakra
megvalthatd autdpalya matrica), valamint

e) a kikiildetés soran az tlizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés
kiadasait, melyet reprezentacios koltségként kell elszamolni.

(2) Az V.1.4. pontban meghatarozott kéltségek kizarolag az alabbiak szerint kiallitott szamlak
benyujtasaval szamolhatok el:

a) a Tiszantili Reformatus Egyhazkeriilet teljes vagy roviditett neve, TTRE, és
cime (4026 Debrecen, Kalvin tér 17.) vagy

b) a Tiszantili Reformatus Egyhazkeriilet teljes vagy roviditett neve, és az
intézmény teljes vagy rioviditett neve és cime.

(3) Palyazati tamogatasbol megval6suld kikiildetések esetén a Pélydzati tamogatas
elszamoléséra vonatkoz6 Utmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni.

(4) Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet

kielégitését szolgalo kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

V.1.5. Helyi bérlet koltségének megtéritése

A Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (Mt.) 51. § (2) bekezdése
értelmében koteles a munkaltaté megtériteni a helyi kozlekedési bérlet (jegy) arat abban az
esetben, ha a munkavéllalé olyan munkakért t6lt be, amelynek ellatasahoz a helyi kozlekedés
a munkaido alatt igénybe veendd, pl. munkahelyek kozotti rendszeres kézbesités, stb. Az ilyen
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tipusi munkavégzést a munkavallalé munkakéri leirasaba, vagy munkaszerzédésébe bele kell
foglalni. Ebben az esetben a koltségtérités dsszege adomentes. Helyi bérlet koltségtéritésének
elszamolasdhoz bizonylatként benytjtandé a munkaltaté nevére kiallitott targyhavi szamla,
valamint a targyhot megel6z6 havi helyi utazasi bérlet.

VI. A kiilfoldi kikiildetésre vonatkozo altalanos szabalyok

(1) Kiilfsldi kikiildetésre csak a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrend betartasaval keriilhet
sor, eldzetes elrendelést, engedélyezést kdvetden.

(2) A kikiildetés elrendelésére, engedélyezésére az intézmények, szervezetek belsé szabalyai
szerint meghatarozott személy jogosult.

(3) A kiilfsldi kikiildetés soran kizérolag olyan koltség szamolhaté el, mely a hivatali, iizleti
célhoz kapcsolddik jelen szabalyzatban foglaltak szerint. Nem szdmolhat6 el olyan koltség,
amely a kikiildott maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletének érdekében meriil
fel.

(4) A kikiildetésr6l — ha az intézmények bels6 szabalyai eldirjak— zard szakmai beszamolot kell
késziteni.

(5) Palyazati forrasbol megvaldsuld kikiildetés megvalositdsanal, elszamolasanal figyelembe
kell venni az adott palyazatra vonatkozo eléirasokat, szabalyokat is. A palyazatban eldirt
kovetelmények betartdsa az intézményvezetd, vagy az altala megbizott projektvezetd
feladata.

(6) Kiilfoldi kikiildetésre indokolt esetben eldleg igényelhetd az V. (3) pontban meghatérozott
szabalyok szerint.

(7) Idegen nyelvii szamlak mellé csatolni kell a magyar nyelvii forditast is.

VII. A kiilfoldi kikiildetés soran elszamolhato kiadasok

(1) A kiilfoldi kikiildetéssel sszefiiggésben felmertiild kiadasok lehetnek:
a) napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazasi koltség,
d) részvételi dij,
e) belépojegyek,
f) Dbiztositasi dij,
g) lizleti targyalas soran felmeriild étkezés koltsége,
h) egyéb, a kikiildetéssel Osszefiiggésben felmeriilé dologi kiadasok (utasbiztositas,
repiil6téri illeték, vizumkoltség, parkolasi dij, autopalyadij).

(2) A kikiildottet csak a kikiildetés tényleges iddtartamara - II. (8) bekezdésben
meghatarozottak szerint — illeti meg koltségtérités.
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(3) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés idtartamara a kikiild6ttet napidij illeti meg. A napidij
(€lelmezési koltségatalany) a kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriilé étkezés kiadasainak
fedezetére szolgdl. A napidijon feliil tovabbi étkezési szamldk befogadasara, étkezési
koltségek elszamolasara nincs lehetdség.

(4) A napidij 6sszege: 50 EUR/nap. Napidij a I1.(8) bekezdésben meghatarozott id6tartamra
adhato. A napidij a kikiildott étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele
esetén étkezésre vonatkozo szamla nem fogadhato el.

(5) A kilfoldi napidij a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrdl szolo
285/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig ( a napidij 30 %-a, max. 15
EUR 06sszegig) adomentes, 70 %-a adokételes jovedelem, melyre tekintettel kikiildottet a
hatdlyos jogszabélyok szerint ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli. A kozterheket a
munkaltaté a munkabérbél, javadalombol a hatalyos jogszabalyi eldirasok szerint levonja.

(6) A kikiildottet megilletd utazasi koltségtéritésre vonatkozé szabilyokat az V.1.2. és
V.1.3. pontokban foglaltak szerint kell alkalmazni.

(7) Akikiildottet megilleto egyéb koltségtéritésre (szallaskoltség, részvételi dij, biztositasi dij,
egy¢b, a kikiildetéssel dsszefiiggésben felmeriilé dologi kiadasok (utasbiztositas, repiil6téri
illeték, vizumkoltség, parkolasi dij, autopalyadij) vonatkozo szabalyokat az V.1.4. pont (1)
és (2) bekezdéseiben foglaltak szerint kell alkalmazni.

VIII. Munkabajaras koltségének megtéritésére vonatkozo szabalyok

(1) A munkéltat6 megtériti a munkavallalé munkaba jarasat szolgalé teljes art, valamint a
kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az iizletpolitikai kedvezménnyel cs6kkentett 4ra
bérlet vagy menetjegy értékének 86 %-at amennyiben a munkavallald
a) belfoldi vagy hatdron dtmené orszagos kozforgalmu vasit 2. kocsiosztalyan,

b) menetrend szerinti orszagos, regionalis és elévarosi autobuszjaraton,

¢) eldvarosi vasiton (HEV-en),

d) menetrend szerint kézleked6 hajon, kompon, vagy réven

utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol 1égi kozlekedési jarmiivet
vesz igénybe.

(2) A munkaltaté altal fizetett napi munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités a
szamlaval és bérlettel vagy szamlaval és menetjeggyel valé elszimolas ellenében azok
aranak 86%-a, a (3) bekezdésben meghatarozott kikotés alkalmazasaval.

(3) A munkaltat6 altal fizetett hazautazassal kapcsolatos koltségtérités a szamlaval €s bérlettel
vagy szamlaval €s menetjeggyel val6 elszamolas ellenében azok aranak legalabb 86%-a,
legfeljebb havonta 2010-ben 30 000 forint, 2011-t6]1 minden évben az el6z6 évben
iranyado¢ osszegnek a Kozponti Statisztikai Hivatal dltal a megel6z6 évre megallapitott
és kozzétett éves atlagos fogyasztéi arndvekedés mértékével novelt osszege (2018.
évben 36.190.- Ft/ho). A koltségtérités targyévi fels6 Osszegét a nemzetgazdasagi
miniszter kozleményben teszi kozzé. Az utazasi koltségtérités maximalis osszege felett
kifizetett 6sszeg adokoteles jovedelem a munkavallalé részére.

11



(9) Sajat gépjarmii munkéaba jarashoz vald hasznalata esetén a munkaltato altal a
foglalkoztatott részére fizethetd koltségtérités Osszege maximadlisan a jogszabalyban
meghatarozott 15 Ft/km Osszegli altalanos személygépkocsi normakoltség lehet. A
koltségvetés felett rendelkezésre jogosult vezetd sajat hataskdrben dont az adhato
koltségtérités mértékérdl. Ezen értékhatarig a munkavallalonak nem keletkezik adokoteles
jovedelme.

(4) A munkavallalé sajat gépjarmii munkaba jarashoz valé hasznalata esetén akkor részesiilhet
koltségtéritésben, ha lakohelye vagy tartézkodasi helye a munkaltaté székhelye/telephelye
szerinti telepiilés kozigazgatasi hataran kiviil esik.

(5) A munkaltaté az (4) bekezdésben foglaltaktol eltérden jelen bekezdésben foglalt munkéba
jarast a kozigazgatasi hataron kiviil esonek mindsiti, és a munkavallal6 részére a (4)
bekezdés szerinti térités helyett a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL
torvényben meghatarozottak szerint munkaba jaras koltségtéritése cimén meghatéarozott
osszeg 60 szazalékat, azaz 9 Ft/km osszeget megtériti az alibbi esetekben:

a) a munkavallalo lakohelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
kozott nincsen kozosségi kozlekedés;

b) haa munkavallal6 mozgaskorlatozottsaga, illetve a stlyos fogyatékossag mindsitésének
és feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi timogatas folydsitdsanak szabélyairol
sz6l6 kormanyrendelet szerinti silyos fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi
kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalo
munkéaba jarasat a Munka torvénykonyvében felsorolt hozzétartozoja biztositja.

(6) A foglalkoztatott a munkaba jarasrol koteles .Utnyilvantartast” (5. sz. melléklet) vezetni.
Az utnyilvantartashoz csatolni kell a havi jelenléti iv mésolatat (kivéve a pedagogus €s
oktatd munkakorben foglalkoztatottakat, akik jelenléti iv vezetésére nem kotelezettek). E
dokumentumok alapjan a munkaltat6 elkésziti a ,,Munkabajaras koltségelszamol6 lap”
(6. sz. melléklet) dokumentumot. Az Gtnyilvantartast, valamint a koltségelszamolo lapot a
munkavallalé és kozvetlen munkahelyi vezet6je hitelesiti. A koltségtérités kifizetése
torténhet a Gazdasagi Hivatal pénztarabol, vagy atutalassal a munkavéllal6 bankszamljara.
Koltségtérités kizardlag munkaviszonyban, vagy egyhézi alkalmazottak esetén szolgalati
jogviszonyban all6 foglalkoztatottak részére fizethetd.

IX. Hatalyba lépés

Jelen szabalyzat 2019. januar 1-jétdl 1ép hatalyba.

A Tiszantdli Reformatus Egyhazkeriilet EInoksége nevében ellenjegyzem:

cAhna Roallx

r. Fekete Kéroly{-/
plispok
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X. Mellékletek
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1. sz. melléklet

" KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

s Sorszam:
A kikUild6 szervezet:: Forras:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. Akikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
neve:
oda )
£ Az utazas
B |beoszidsa: média
S
< munkaltatoja:
A kiklidetés helye
G s és iddtartama
napidij jar Dologi kiadas: % nap
A kikiildetés céija:
Helykdz utazasra jogosult
Utdlagosan engedélyezelt eléréselc:
Akikildetést elrendeld alairasa:
, ho -n.
ho -n
alairds
alairas
2. Felvett elSlegek:
A bizonylat Avaluta
N A felvét médja Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Gsszege arfolyama
*
Személyi jovedelemadé-elSlegre visszatartva, vagy befizetve
A kulképviseletekts! barmilyen cimen felvett 6sszegeket valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltintetni. 5
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemadd-elGlegre elszamolva (1/6-161)
Osszesen
if. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. indulasi, érkezési, hataratiépési adatok:
4 Erkezés
oo Ahaldrilépés
azulazas . id6pontia
honnan mikor hova mikor
modja
hé nap | 6@, pec ho nap | &, pec nap 6ra, perc

B. 7300-261/aj r. sz. - Patria Nyomda RU. - (Fsz.: 5-9761)
Megrendelhetd: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534




5. Napidij-elszamolas:

Felszamithat6 napidij valutdban Csokkenés v. potiék
. Napok . A valuta
Orszag z Elszamolhaté Forint
e Szama anvaluta egynapra | dsszege % bsszege arfolyama
eme
Osszesen
6. Adoelbleg-szémitas
A. Adoelbleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adémentessé: napra 5
A o e | Napok | NepdiFtbana | Adsktelesrésza|  Adseisieg
nem"a"‘e‘a s - 5% Fi “10$ ha gol i sz:::na kilszolgalat kilszolgalat dsszege
val n an -ban 5 A 4 ’ 3 asd*™*
forintértéke k62l a kisebb) tartamara (cxg) tartamara (fxg) (lasd™™*)
a b c d e f g h i j

B. Adéeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kéltségvetési és dnkormanyzati forrasbol torténd kifizetés esetén.

A Napidij egy napra Napok Napidij Ft::;:él:;ﬂszolgalal Addkoteles résrzn:rl;ﬁlszolgalat Adéeldleg bsszege
nevc vaiutaban Fi-ban Szama " (cxa) (az e 6sszegének 50%-a) (Rsd™)
a b c d e f 8
C. Adéelbieg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. Xil. 15-ig irdsban megkdtdtt szerzdés alapjan
elrendelt kiilszolgalat esetén.
ldeiglenes kilszolgalatnal
= Adokoteles rész 3
- Adokdteles & e Adéeldleg
Avaluta Napidij Ao Alapriapidi Szorzészam Bevételbdl rész egy Adokiteles | Napok | a kiliszolgalat dsszege
neme egy napra p':p'dl ;3"/24 Y| (1999-ben | levonhatd rész napra részegy | SZ&ma tartamara (1asd ***)
cgynapm 70%) (dxc) valutaban | napra Ft-ban (d)
(o)
a b c d e f [+} h i j k
D.
Tartos kiiszolgdlatnal
g Adokoteles rész o
s Adokoteles s - 5 Adoelble
Avaluta | Napidijegy . ) Szozészam | Bevételbdl ész Adokdleles | Napok | - akiiszolgalat | 5 =0 %
neme napra Alapbsszeg | Alaposszeg : rész szama tarlamara R
fosd o (1999-ben levonhatd rész egy napra ; (lasd ***)
egy napra 70%-a 70%) (&) ValotiEan egy napra (hxi)
< Ft-ban
(b-f)
a b c d e f g h i j k

* 90 napon tuli kilszolgalatal a k{ifldon tartozkodo eitartott hazastars és gyermek utan is elszamolhald személyenként 3 $ tobblet.

** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutdjaval, akkor a 29/1992 illetSleg a 30/1932 (Il 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy
aiapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara. )

*** Ha a killszolg4lat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az addeléleget szamitani. Ha a kiiszolgalat nem munkaviszonyban tortéenik és az éves
6sszevonando jovedelem 1 millié Ft-nal tobb, akkor az adoeldleg mériéke az adokoteles rész 40%-a.




-

.

7. Szallaskoltség-elszamolés:

A bizonylat = o
Orszag Szallaskoltség a szamia szerinti valutdban Levonandd Elszamolhato A valuta arfolyama Forint
napok | avaluta z
sz&dma | neme egy-napra USSzESeN
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmertilés Avaluta
bizonlat Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme osszege arfolyama

A kilkepviseletektd! kapott utazasi jegyek arat koitségkent kell feltintetni.

Osszesen




’ 8. Forintban felmertilt dologi kiadasok:

’ Egyeb feljegyzések:
A S
:ggzw A felmertilés jogcime Fonnt
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. sordba)
1ll. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelsz&dmolas: 11. Valutaelszamolas
2 Forint
: . o Tablazat
e - tételesen dsszesen Avalia | Bzimoands ' Eiszamolt | Vissza- | Tobblet-
neme 8 fize- | elsza-
val = 5
1 | Eszamolasta felvett eidieg V2 fordd | moks
2 Ellegvisszafizetés V3
3 Elszamolandd elleg (1-2) 75
4 Napidi H/5
5 |Szillaskoitség wr
6 Dologi kiadasok
7 Koitségek Osszege (4-6-g)
8 Kalénbozet (7-3) J A kikiildetésben eltbitott idd szikségességét
Melléketek - &s z feladat elvégzését igazolom:
ho nap
Kelt:: Debrecen, hé__ -n
kikuildott alairasa .
alairas
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk és Ft, azaz
forinttal érvényesitjik.
Elszamolandd osszeg: Ft
Adoelblegként, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
Ft
Visszafizetend6: Ft
Szamfejtd: Ellenbr: Utalvanyozé:
Kelt: hé -n.
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Tiszantali Reformatus Egyhazkeriilet
Adészam:19876182-2-09

Kdltségelszamol6 lap kiilsé maganszemély részére

3. sz. melléklet

Maganszemély adatai

Megbizasra vonatkozé adatok

Név:

Megbizas targya, jellege:

Adéazonosité jel:

Kikildé:

Sziletési hely, id6:

Megbizas idépontja:

Lakcim

Megbizas helye:

l. Sajat gépjarmii hasznalat koltségtéritése

Gépjarmdi tipusa:

Gépijarmii Iokettérfogata cm®

Uzemanyag norma ( liter/100 km)

NAV Gzemanyagar Ft

maganszemely alairasa

Utazas datuma Utvonal

Tavolsag

Uzemanyag kts.

Atalany 15 Ft/km

Osszes ktsg.

L Osszesi!éJ

Il. Szamlaval igazolt tomegkozlekedés koltségeinek téritése

Kozl.eszkoz

Utazasi koltség

Indulas

Erkezés

Honnan Idépont

Hova

Idépont

II. Osszesités

Mindosszesen kifizetendé koltség

Utalas esetén bankszamlaszam

Teljesitést igazold alairasa:

Utalvanyozé aléirésJ

Kelt:

Koltséghely, szervezeti egység kod:

Koltségtéritéses kifizetés kiadasi pénztarbizonylatanak sorszama:




Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriilet
4026 Debrecen, Kalvin tér 17.
Adészam: 19876182-2-09

4. sz. melléklet

ADATLAP
a sajat gépjarmii hivatali céli hasznalata koltségtéritésének elszamolasiahoz
(belfoldi, kiilfoldi kikiildetés, munkaba jaras, sajat gépjarmii egyéb hivatali
célu hasznalata)

Munkdltato (intézmény/szervezet)

tulajdonos/héazastars/kézeli hozzatartozo alairasa
Csatolando mellékletek:
- tulajdonjog esetén a gépjarmii térzskonyve
- zartvégi lizing esetén a lizingszerz6dés mésolata, amennyiben a szerzodés a fenti
adatokat a gépjarmiire vonatkoz6an nem tartalmazza, a lizingbe adonak a gépjarmii és
lizingbe vevo adataira vonatkozo kiilon igazolasa




5. sz. melléklet
Utnyilvantartds MUNKABA JARAS kéltségtéritésének elszamoldsdhoz
Sajat gépjarmii/tomegkozlekedési eszkoz
Név:
Gépjarmd rendszama
Gépjarmi tipusa
Lakcim:
Addazonosito:
Ev, hénap:

Sorsz. Utazas Megtett Utazasi jegyek
idépontja Utvonal Utazads célja | kilométer (Ft)

munkaba jaras
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29.

30.

31,

32.

33.

34.

Osszesen

Koltségtérités mértéke 15 Ft/km 86%

Koltségtérités 6sszesen (Ft)

Kelt:

Kozvetlen munkahelyi vezetd neve, alairasa Munkavallalé alairasa
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