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I. ALTALANOS RESZ

1.1 Az egyhazi szervezet azonositoi

Hivatalos neve:

Tiszantuli Reformatus Egyhazkertilet

Roéviditett neve:

TTRE

Cime:

4026 Debrecen, Kalvin tér 17.
Adoszama:

19876182-2-09

Birosagi nyilvantartas lajstromszama:

6.PK, 63367

A nyilvantartas szama: 5

1.2 A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat célja

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy a TTRE intézményei/hivatalai/szervezetei
eszkodzeinek, vagyontirgyainak felmérése mennyiségben, év végén a mérlegtételek
megallapitisa, a mérleg valodisiginak alatamasztasa. A szabalyzat egyben védi az
Egyhdazkeriilet vagyonat, megallapitja az azokért valé felelosséget.

1.3 A szabalyzatért valo felelosség

A szamviteli politika keretében elkészitett jelen szabalyzat jovahagyéasaért, kiadasaért az

Egyhazkeriilet vezetdje, a piispdk a felelds.

Az elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért a gazdasagi igazgato

a felelos.



A szabalyzat médositdsdra akkor van szikség illetve lehetéség, ha azt a szdmviteli
torvényi eléirdsok megvaltoztatésa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogaddsakor
fennéllé kériilményekben olyan lényeges valtozas kévetkezik be, amely a valtoztatast
indokoltta teszi.

1.4 A leltarozassal kapcsolatos fogalmi meghatarozasok

A gazdalkodassal Osszefliggd és az egyhazi szervezetekre is érvényes éllami
torvényekben megfogalmazott magyarazatokat és értelmezé rendelkezéseket az ott
megfogalmazottak szerint kell értelmezni és alkalmazni.

Ennek megfelel6en:

Leltarozas: A TTRE és intézményei tulajdondban, kezelésében, hasznalatéban 1évé
befektetett eszkozok, készletek, kovetelések, pénziigyi eszkozok, valamint azok
forrésainak szémbavétele és a valésagban meglévéd mennyiségik, allomanyuk
megéallapitasa.

Leltar: A TTRE és intézményeinek eszkozeirdl és forrasairél egy adott idépontra
vonatkozdan, a valésigos helyzetnek megfelelé mennyiségi és értékbeli részletes,
tételes vagyonkimutatas. A szabalyszerlien végrehajtott leltarozas eredménye a leltar,
amely az eszkézok és forrasok vagy egy-egy csoportjuk valdsdgban meglévd
allomanydnak mennyiségét és értékét — meghatérozott napra vonatkoztatva —
tartalmazza.

Leltarnak kell tekinteni a mennyiségi felvételt nem igénylé eszkozok és forrasok
nyilvantartdsat tartalmazd (egyeztetéssel vagy més moddon ellendrzott) analitikus
nyilvantartasokbol készitett kivonatokat is.

Leltarozasi kotelezettség: az Egyhazkeriilet és intézményeinek valamennyi eszkdzeire
¢s forrasaira kiterjed, fliggetlenil attdl, hogy a mérlegben értékkel szerepelnek-e vagy
nem. A mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok leltarozéasara az intézményrendszer
tulajdonvédelme és az elszdmoltatas lehetoségének biztositasa érdekében van szikség
(pl. munkahelyen 1év6 kis értékii targyi eszk6zok).

Leltarellenorzés: olyan ellendrzés, vizsgalat, melynek sordn a szdmadasra kotelezett
feleldsségére bizott eszkozok tényleges mennyisége és az analitikus nyilvantartas adatai
keriilnek egyeztetésre. A leltarellendrzést elére be nem jelentett idépontban is lehet
végezni.

Leltarozasi utasitas (1d. 1. szdmu melléklet): tartalmazza a leltarozas el6készitésének,
végrehajtasanak, értékelésének, ellenérzésének konkrét feladatait. A leltarozési utasitas
szabalyait a leltarozasi szabalyzat 2.8 pontja tartalmazza.






